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CONTPAQI® Nominas 12.0.2

Versién: 12.0.2 Liberacion: 31 de julio

Herramientas complementarias: 5.0.2 20190731

Actualizacion
» Con costo por actualizacion mayor en licenciamiento tradicional.
* Sin costo en licenciamiento anual con dias vigentes.

Nota: Los certificados sin costo s6lo se generaran de numeros de serie tipo de venta,
no aplican sistemas tipo distribuidor, donacidn o que provengan de una actualizacion
sin costo.

Recuerda:
— * Al actualizar una version, es OBLIGATORIO cerrar el sistema,
% sobre todo si cuentas con una version en Red.

Programa el proceso de actualizacion y avisa oportunamente a los
usuarios de las terminales antes de ejecutarlo.

Instalacion de maquinas virtuales:

Esta version de CONTPAQI® Néminas 12.0.2 utiliza la proteccion de APPKEY 12.0.2.
Si vas a utilizar CONTPAQI® Néminas 12.0.2 en maquinas virtuales, es opcional la
instalacion del Servidor de Licencias Comun 12.0.3 (SLC).

Importante:

En los sistemas CONTPAQI® con AppKey version 12 el SLC es opcional, sin embargo,
si cuentas en ese mismo equipo con sistemas CONTPAQI® con versiones anteriores
de AppKey, sera necesaria su instalacion.

Mejoras de optimizacion:

Se incluyeron mejoras para optimizar el tiempo de ingreso en la aplicacién cuando se
tiene algun antivirus activo en el equipo. Considera que dicha optimizacién dependera
del antivirus, su configuracion y entorno.

Respaldo:

En caso de haber personalizado la Plantilla_Nomina_ CFDL.rdl, antes de instalar
CONTPAQI® Nominas respaldala, esta se ubica en (directorio de datos de formatos
digitales)\reportes_Servidor\.

Finalizada la instalacion colocarla en la ruta (directorio de datos de formatos digitales):
\reportes_Servidor\Nominas\.


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/Manuales/ManejoPuertos_Externo/index.htm

Novedades



Tablas de prestaciones por tipo de empleado
C12097, C12098, C12099

Beneficio

A partir de esta version de CONTPAQI® Nominas se incluyen las tablas de prestaciones por tipo de
empleado.

Ahora tendras la posibilidad de agregar diferentes tipos de prestaciones, para poder otorgar diferentes
prestaciones laborables para cada empleado.

A partir de esta version de CONTPAQI® Nominas, los valores de prestaciones de los empleados seran
tomados del menu Tablas opcion Tabla de Prestaciones.

Para poder incluir este cambio en el sistema se realizan los siguientes ajustes:

Nuevas funciones para obtener valores de la

Conversion de empresa a la version 12.0.2 Tabla de prestacionss

Se adiciona la opcién Tabla de prestaciones

. Proceso de modificacion de SBC
en el menu Tablas

Ajustes en el Catalogo de empleados Importacion de trabajadores desde el SUA

Los procesos del sistema ahora toman

valores de la nueva Tabla de prestaciones Reportes

Calculo del SBC parte fija, en el Catalogo Modificacion de CFG para la Importacion y
de empleados mediante la funcién F10 1 exportacion del catalogo de empleados

JIIID
JIIII



1. Conversion de empresa
C12099

Al abrir la empresa por primera vez en esta version, se realizara la conversion de la empresa a la version
12.

. ]
Convirtiendo la empresa a CONTPAQI® Nominas v12.0.0 ...

Posterior a este mensaje te indicara que se estan creando las tablas de prestaciones:

'fE eccion de empresas pod

DD@MUU

Ahrir Empresa | Catdlono | Respaldar  Restaurar Avuda  Cerrar

@ Abriendo Empresa: Demo Actualizar a v12

Empresaz a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA |Ehf3-.SE DE DaTOS |F|L|T£‘u RESPaLDO | A
[Fredeterminada]

BOL

Cale . _

Calc Creando tablas de prestaciones...

Den

De — :

Demo Empreza 2019 ctDemo_Empreza_20  CACompachEmprezashctDemo
Drernod 130 ctDemal 130 E:\CompacE mpresashctDemo

E jemplo Calzulo Anual ctEjemplo_Calzulo C:hCompachE mpresazhotEjemp
Ejemplo Mo Deteccion Calculo anual ctEjemplo_Mo_Dete C:%CompachE mprezazhctE jemp
empres fondo aharro ctemprez_fondo_ah C:5CompachE mprezazhctempre
Empreza 2018 Demo Calculo Anual ctEmpreza_2018 De  Ch\CompacsEmpresazshetEmpre o

<Enter> Abrir Empresa <Insert> Catsloge de Empresas
Datoz del rezpaldo
Ubicacidn:

'El sistema realizara de manera silenciosa un respaldo de la empresa antes de Ia.
-actuallzac;lon
EI nombre del respaldo se compondra de la siguiente manera:

1 AntesVerS|on 1200-DD_MM_YYYY-HH_MM_SS-NombreEmpresa.bak

Ejemplo:

Antesyfersion_12 0 0-03_06_20139-16_05_26-Demo Actualizar a +12.bak

A continuacion se mostrara este mensaje, indicando que se realizé la actualizacion y preguntando si
deseas visualizar la bitacora.



ﬁ Seleccion de empresas > ﬁ
7 ) R I R T

Alrir Empresa | Catdlongo | Respaldar  Restaurar Avuda  Cerrar

@ Abriendo Empresa: Demo Actualizar a v12

Empreszas a laz que el usuario tiene acceso

|EMPRESA |BASE DE DATOS |RUTA BESPALDOD [l
Informacion

La bitdcora de actualizaddn se encuentra en:

":, Se realizaron algunas actualizadones para funcionamiento de CONTPAGI® Mominas Version 12.0.0.
£ C:\Compac'Empresas\ctEjemplo_Fondoah'BitActualizaconesCONTPAQIMominas_03_06_2019 16_05_26.txt

&Deseas ver la bitacora?

Mo
Ejemplo Mo Deteccion Calculo anual ctEjemplo_Mo_Dete  C:ACompachEmprezaz\ctEjemp
empres fondo ahorro ctempres_fondo_ah C:5CompachE mpresazhctempre
Empreza 2018 Demo Calculo Anual ctEmpreza_2M8 De  Ch\CompachEmpresazshctEmpre e

<Enter> Abrir Empresa <Insert> Catsloge de Empresas

D atos del rezpaldo

Ubicacion:  E:“CompachEmprezasctEjemplo_Fondodh'FAeszpaldo

Haz clic en Si para que puedas ver la informacion referente a esta actualizacion.

En la bitacora podras revisar las actualizaciones que se realizaron:

7 BITACORA DE ACTUALIZACIGN DE CONTPAGH® Néminas a

BITACORA DE ACTUALIZACION DE TABLAS PRESTACIONES : Demo Actualizar a wl2

Futa de empresa ¢ CosCompacEmpresas .ctEjenplo_Fondodh
Fecha inicio ¢ 037082019 16:05:27
w12.0.0

A partir de esta version los valores de prestaciones de los enpleados seridn tomados del mend Tablas opocién Tabla de Prestaciones.
te recomendamos revisar las prestaciones de tus empleados en esta opocicn.,
or lo anterior las tablas Antiguedades v FactorSDI seran de uso exclusivo del formularioc ¥ va no serdn consideraros en los

ezos predefinidos del sistena.

I ———
=«HUUEVAS TABLAS DE PRESTACIOHESw=
#Tipo de prestacicon: Sindicalizado

Antiguedad Dias Vacaciones Porc. Prima Vacacional Dias Aguinaldo Factor Integracidn Dias Antigiedad
(Dias_wac_sind) (Porc_prima_sind) (Dias_aguinaldo_=ind) (Factor_Sind) {(Dias_antig_=ind)

1 3 25 15 0

2 g 25 15 0 0

3 10 25 15 0 i}

4 1z 25 15 il i}

5 14 25 15 il i}

B 14 25 15 0 0

7 14 25 15 0 0

g 14 25 15 0 0

9 14 25 15 il i}

10 1% 25 15 il i}

11 1% 25 15 0 i}

12 16 25 15 0 0

13 16 25 15 0 0

14 1% 25 15 0 i}

1§ 1§ 25 15 il i}

1% 1§ 25 15 il i}

17 18 25 15 0 i}

18 18 25 15 0 0

19 18 25 15 0 0

20 20 25 15 0 i}

#Tipo de prestacidn: Confianza

< >
Erveiar a Excel Cerar




Las nuevas tablas de prestaciones se crearan tomando los valores que tengas en las tablas Antigiiedades
y FactorSDI al momento de la conversion de la empresa.

La bitacora te dara la informacion de las tablas de prestaciones Sindicalizado y Confianza; también te
indicara los valores de la tabla de Antiguiedades y la tabla FactorSDI que se tomaron para crearlas.
i -

Hotas “
® 53 1ls tabla Antigquedsdss no contenis un renglén entre 1 al 20 de sfies d& Antigqusdsd sntonces este fus sgregads a la tabls de prestacidn
con los valores minimos establecidos en la Ley Federal del Trabajo.
= S1 la tabla Antiguedades no contenia alguna de las columnas originales o su valor es mencr de cero. entonces esta fus agregada a la tabla
de prestacicnes con los valores minimos establecidos en la ley Federal del Trabajo
Tablas de la empresa a partir de las cuales se cred las nuevas tablas de prestaciones
= Tabla Antiguedades
Antiguedad Dras_wac_conf Dias_wac_sind Porc_prima_cont FPorc_prima_sind Dia=_santig_cont Dias_antig_sind Dias_aguinaldo_conf I
1 25 25 o a 15 1
2 8 B 25 25 1] 1] 15 ]
3 10 10 25 25 ] 1] 15 1
4 1z 12 25 25 ] 1] 15 |
5 14 14 25 25 i] 1] 15 .|
] 14 14 25 25 ] 1] 15 1
? 14 14 25 25 o a 15 1
S 14 14 25 25 o a 15 1
a 14 14 25 25 o a 15 1
10 16 16 25 25 1] 1] 15 1
11 16 1& 25 25 ] 1] 15 1
12 16 16 25 25 ] 1] 15 1
13 16 16 25 25 i] 1] 15 1
14 16 16 25 25 1] 1] 15 1
15 18 13 25 25 o a 15 1
16 12 13 25 25 o a 15 1
17 12 13 25 25 o a 15 1
18 1a 14 25 25 1] 1] 15 1
19 ia 14 25 25 ] 1] 15 |
20 20 20 25 25 ] 1] 15 1
= Tabla FactorsDI
antiguedad Factor Conf Factor Sind
1
2z 0 0
3 0 0
4 0 0
5 1] 1]
B a a
7 a a
2 L1 1]
9 0 0
10 0 0 L
£ ¥
Errviat & Excel Conar
Notas:

« Si la tabla Antigiedades no contenia un rengldn entre 1 al 20 de afios de
antigledad, entonces este fue agregado a la tabla de prestaciéon con los valores
minimos establecidos en la Ley Federal del Trabajo.

 Sila tabla Antigiiedades no contenia alguna de las columnas originales o su valor
es menor de cero, entonces esta fue agregada a la tabla de prestaciones con los
valores minimos establecidos en la Ley Federal del Trabajo.

Importante:

A partir de esta version de CONTPAQI® Noéminas, los valores de prestaciones de
los empleados seran tomados del menu Tablas opcién Tabla de Prestaciones.

Te recomendamos revisar las prestaciones de tus empleados en esta opcion.

Por lo anterior las tablas Antigiiedades y FactorSDI seran de uso exclusivo del
formulario y ya no seran consideraros en los procesos predefinidos del sistema.



2. Tabla de prestaciones

Nuevas tablas de prestaciones por tipo de empleado

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, al ingresar a la empresa podras observar que en el
menu Tablas se encuentra una nueva opcion llamada Tabla de prestaciones.

Interfaz | Tablas Herramientas Ayuda

—_— Tablas de la empresa
“ ‘ - I Tablas globales
Tablas del ISR Vigentes

- Tabla de prestaciones

Para acceder al modulo, el usuario del sistema debe contar con el permiso para consultar las tablas.
Este permiso se encuentra habilitado por omision.

Si tu realizaste una configuracion especifica para tu usuario y deseas que cuente con este permiso, activa
la casilla Consultar que se encuentra en la pestafia Catalogos y la opcidén Tablas.

Administracion de usuarios =

d Vv W E -
Muevo Guardar Borrar  Avyuda  Cerrar

O

SUPERVISOR ~ | General Pefi

I |Jzuiaria Mormal ;I Agregar | GQuitar |
Eerfil

|T':'D’i'*5 LI Agreqgar | Cuitar |

Empresas

Catslogos I Prendmina Sl:ul:ure-recil:uul F'rl:uces-:usl Fiepl:urtesl Interfazl Herr. 4 I ’I

Empresas ~ | W Consultar
Empleados
D'epartamentos v Muevo

Puest
Tormos. W Modiicar

;E?;dculz periados v Eliminar
Conceptos

Farmulas

Tipos de incidencias

Tipos de acumulados

Tablaz globales

M avimientos permanentes
Incapacidades

Wacaciones

Agenda dispoziciones fizcales
Infonawit

FOMNACOT

Reaizgtros Patronales




Al ingresar al menu Tablas y la opcion Tabla de prestaciones encontraras las tablas para las
prestaciones por tipo de empleado.

Interfaz | Tablas Herramientas Ayuda

—_— Tablas de la empresa
“ ‘_—_ I Tablas globales
- Tablas del ISR Vigentes |

- Tabla de prestaciones

Las tablas que existen por omision son para los tipos de empleado:

* Confianza
 Sindicalizado

Tabla de prestaciones para empleados de Confianza:

ﬂ Catdloge de tipo de prestaciones — >
Jd v b @
Muevo Guardar Deshacer Borrar Cerrar
e
gﬂif?fiﬁ Confianza
Mombre
Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor -
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion
1 E.00 25.00 15.00 0.00000a0a
2 4.00 25.00 15.00 0.00000a0a
3 10.00 25.00 15.00 0.00000a0a
4 12.00 25.00 15.00 0.00000a0a
] 14.00 25.00 15.00 0.00000a0a
B 14.00 25.00 15.00 0.00000a0a
h 14.00 25.00 15.00 0.00000a0a
g 14.00 25.00 15.00 0.00000a0a
9 14.00 25.00 15.00 0.00000a0a
10 16.00 25.00 15.00 0.00000a0a
1 16.00 25.00 15.00 0.00000a0a
12 16.00 25.00 15.00 0.00000000
£ >

Tabla de prestaciones para empleados Sindicalizados



Catdlogo de tipo de prestaciones — X
Jd Ve N o
Muewa Guardar Deshacer Borrar Cerrar
Ef:unf.ian.za Sindicalizado
Sindicalizado
Mombre
Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor [y
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion

1 E.00 25.00 165.00 0. 00000000
2 a.00 2800 15.00 0. 00000000
3 10.00 25.00 15.00 0. 00000000
4 12.00 25.00 16.00 0. 00000000
A 14.00 25.00 165.00 0. 00000000
B 14.00 2800 15.00 0. 00000000
7 14.00 25.00 15.00 0. 00000000
S 14.00 25.00 16.00 0. 00000000
3 14.00 25.00 165.00 0. 00000000

10 16.00 2800 15.00 0. 00000000

11 16.00 25.00 15.00 0. 00000000

12 16.00 25.00 16.00 0.00000000

£ >

Ademas de las tablas que se encuentran por omision, tendras la posibilidad de crear nuevas tablas
de prestaciones por tipo de empleado. De esta manera tendras la posibilidad de otorgar diferentes
prestaciones laborales por tipo de empleado.
Si requieres crear una nueva tabla realiza lo siguiente:

d

Haz clic en el boton Mueva
Captura el Nombre del tipo de prestacidn que desees asignarle.

Edita los valores de las columnas segun lo requieras.

Por ejemplo:

10



Catdlogo de tipo de prestaciones — >
M B N @

Muevo Guardar Deshacer Borrar Cetrar

o

Canfianza ; ofrasPrestaciones

otrasPrestaciones

Sindicalizada e

Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor [
Vacaciones | Vacacional Aguinaldo Integracion
1 7.00 A0.00 15.00 0.00000000
2 a.00 a0.00 15.00 0.00000000
3 10.00 50.00 15.00 0.00000000
4 12.00 50.00 15.00 0.00000000
4] 14.00 A0.00 15.00 0.00000000
G 14.00 a0.00 15.00 0.00000000
7 14.00 50.00 15.00 0.00000000
a 14.00 50.00 15.00 0.00000000
9 14.00 A0.00 15.00 0.00000000
10 16.00 a0.00 15.00 0.00000000
11 16.00 50.00 15.00 0.00000000
12 16.00 soo0. 15.00 0.00000000
< >
Consideraciones:

El Unico tipo de prestacion

"Sindicalizado".

Se podran dar de alta, renombrar y eliminar los tipos de prestaciones distintas a

Sindicalizado.

Se podran eliminar siempre y cuando no haya ningun empleado relacionado al tipo
de prestacion, y que el tipo de prestacion no esté relacionado en el historial de los

empleados.

que no podra eliminarse ni renombrarse

11




3. Catalogo de empleados - campo Sindicalizado

A partir de esta version de CONTPAQI® Néominas, en la pestafia Generales del Catalogo de empleados,
se cuenta con un nuevo campo llamado Sindicalizado para indicar si el empleado es o0 no sindicalizado.

ﬂ Catalogeo de empleados

J W

Muevo Guardar

@

il

Hiztorial

[zib Chan Feli=
Hdez %zla Mana

Catdlogo Edicién Mer Ayuda

8 & & M@ b & -

Imprimir contratos  Catalogo

Baja

Foto

Alta

222

Codigo *

Dzib

Apellido paterno

Guincenal
Tipo de periodo

SBC Farte Fija [F10 calc

Muevo campo llamado Sindicalizade,
Generales | IMSSnfonavit | Dias. 5 las opciones disponibles son Sif No.

Baorrar

Datosz obligadoz para alta de empleado

0/01 /2000
Fecha de Alta
Chan
Apellido materno
J Salario diario
84384

Buscar Deshacer Ayuda

Cerrar

ﬂ 01 Contrata de trab: j
Tipo de contrato =
Felix
MNombre(=)
800,00 Fiio Bl
Base de cotizacidn
0.00

24284

D atos generales
[Mingunal v | |[MNinguna) | s = | sindicalizade ]
Departamento Puesto Sindicalizado ‘*-::’ Tipo de F'regtaciuf-riu‘_f |
Sueldo j 01 Efectiva j I atuting I
Baze de pago MMétodo de pago Turno de krabajo | En el Campo TIPO prestacién la=s

opciones disponibles seran los nomhbres
de las Tablas de Prestaciones por tipo
de empleado.

Ademas, el campo Tipo de empleado que existia en versiones anteriores, pasa a indicar el tipo de
prestaciones a las que el empleado tiene derecho.
Ahora el campo se llama Tipo de Prestacion, desde el cual podras elegir el tipo, de acuerdo a las tablas

de prestaciones.

Los valores disponibles por omision que tiene este campo son Confianza y Sindicalizado.

Sin embargo, si tu diste de alta nuevas tablas de prestaciones por tipo de empleado, los nuevos tipos de
prestaciones que des de alta, se mostraran disponibles en el campo Tipo de Prestacién del Catalogo
de empleados y podras asignarlos a los empleados que requieras.

Por ejemplo:

Lenerales l M 55-Infonawit ] D'ias, Sueldos v Salarios ] Calculos ] Fagoz de Mamina v Extraz ]

D atos generales

[Minguna)
Departamento

Sueldo

i |

=

[Mirguno)
Fuesto

01 Efectivo

x| s

Sindicalizado

j b atuitino

=l |

otrazFrezstaciones
Caonfianza

~| Sindicalizadn

12



En versiones anteriores de CONTPAQI® Nominas, se encontraba el campo Tipo de Empleado, cuyas
opciones disponibles eran: "Sindicalizado y Confianza".

En la siguiente imagen se muestra como se encontraba la seccion de Datos generales del catalogo de
empleados en versiones anteriores del sistema:

|(} Catlogo de empleados [Periodo 2 Mensual del 01/02/2019 al 28/02/2019] o @ =5

Catdlego Edicion Yer Ayuda

;ili]'r%ll_] s G W& b e

Nuevoe Guardar Imprimir contratos Catalog uscar [Deshacer Ayuds Cemar

@ Estado del empleado: Alta en periodos pazado

Datos obligados para alta de empleado

Hdzz Vzla Maria 11 01/01 /2000 ﬂ 01 Contrato de trabeﬂ
W | Codigo = Fechade Alta Tipo de contrato =
M Foto Hdez Wazla b aria
Apellido paterno Apellido materno Mambre(=]
F Mensual =] 80000 [Fi |
Alka Tipo de periodo Salario diario Base de cotizacion
84384 0.00 943.84
SEC Parte Fija [F10 calcular]  SBEC Farte Yariable SBEC [Topado a 25 UMA]

Generales | [M S5-I nfonawit | Diaz, Sueldaz v Salarioz | Célculog | Fagos de Mamina v Extras |

Datos generales

[Minguiao) vl [Minguiao) j Sindicalizado ﬂ
Departamento Fuesto Tipa de empleado

Toma nota:

1. En empresas existentes, al entrar a la empresa por primera vez en esta version
‘de CONTPAQI® Noéminas se asignara el valor al nuevo campo Sindicalizado, de
-acuerdo al valor que tenga el empleado en ese momento con la siguiente regla:

o .+ Si el valor es Sindicalizado = Si

% e Si el valor es distinto a Sindicalizado = No

:2. Al crear un empleado nuevo por default el campo Sindicalizado tendra el valor "Si".

3 El valor del campo Sindicalizado sera independiente del valor que tenga el campo
'Tipo de Prestacidén y viceversa.

13



Consideracion:
En caso de que modifiques el tipo de prestacion del empleado de Sindicalizado a Confianza o
viceversa, el sistema enviara la siguiente advertencia:

Informacion

Al cambiar el tipo de prestacdn puede afectarse el SBC parte fija,
L] :b, se recomienda revisarlo y de ser necesario actualizar el importe

ilmportante:
‘Al presionar el botédn Aceptar en la advertencia, se te preguntara si deseas
i ‘guardar los cambios, pudiendo cambiar el Tipo de prestacion.

‘Si realizas el cambio, solo te sugerimos que tomes en cuenta la
-advertencia que te da el sistema.

14



4. Procesos del sistema

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, los procesos del sistema tomaran la informacion de
las prestaciones de la nueva tabla de Prestaciones por tipo de empleado.

Los procesos en los que se realiza esta adecuacion son:

O Aguinaldo

O Prima vacacional

O Finiquito

O Proceso de Incremento de Salarios

15



Aguinaldo

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el proceso de Aguinaldo considera la nueva tabla
"Prestaciones por tipo de empleado” para determinar los dias de derecho a aguinaldo.

Procesos IMSS/INEOMAVIT Interfaz Tablas

Calculo de nomina F11
Autorizacion de la ndmina F12
Aguinaldo...

BTU...

Finiquita...

Wacaciongs masivas

Prima vacacional...

Ejemplo:
En la empresa se ha creado una nueva tabla de prestaciones por el tipo de empleado llamado
"Coordinador", con la prestacion de 30 dias de aguinaldo, como se puede apreciar en la siguiente imagen:

{1 Catdlogo de tipo de prestaciones — >
d Vv & XN @
Muewo Guardar Deshacer Borrar Cerrar

@

EEE::;::ZW Coordinador

Sindicalizado bembre

Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor L
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion
] 14.00 25.00 30.00 0.00000000
10 16.00 25.00 30.00 0.00000000
1 16.00 25.00 30.00 0.00000000
12 16.00 25.00 30.00 0.00000000
13 16.00 25.00 30.00 0.00000000
14 16.00 25.00 30.00 0.00000000
15 18.00 25.00 30.00 0.00000000
16 18.00 25.00 30.00 0.00000000
17 18.00 25.00 30.00 0.00000000
18 18.00 25.00 30.00 1.05340000
15 18.00 25.00 30.00 1.05340000
20 20,00 25.00 30.00 1.05430000
< >

El empleado Félix Dzib tiene asignado el Tipo de Prestacion "Coordinador".

16



Dizib Chan Felix 222 |01/01/2000 v| |0 Cantrata de trab:_7 |
Hdez %zla Maria Codigo * Fechade Alta Tipo de contrato *
Foto bz Chan Felix
Lpellido paterno Apellido materno Mombre(s)
& | Quincenal K2 500.00  [Fiio =l
Alka Tipa de perioda Salario diario Base de cotizacian
| 94384 | oon | 84384

SBC Parte Fija [F10 calcular)  SBC Farte Wariable SBC [Topado a 26 UMA]

Generales | IS S-Infonawit I Diaz, Sueldoz v Salarioz I Calculos I Pagos de Mamina v Extras I
Datoz generales

- I | [Mirguina)]
Fuesto

| [Mirguina)]
Departamento

| Isi

Sindicalizado

Coordinador
Tipa de Prestacian

=] =

Al ejecutar el proceso de Aguinaldo, los dias de Aguinaldo se leen de la tabla de Prestaciones por
empleado:

Calcule del aguinalde

B & & 9
Procesar  Calcular  Ayuda Cerrar

o

Configuracicn Hesultadnsl

Resultado del calculo de los dias de aguinaldo

Cddigo

Nombre del empleado | Dias prestacion

20

Dias aguinaldo
30

Aguinaldo | Tipo de periodo

Quincenal

Dias trabajados | Incidencias
15 ]

También, la columna que anteriormente se llamaba Tipo Empleado, ahora se llama Tipo Prestacion:

Calculo del aguinaldo

ﬁ!&ﬁ]lﬂl

Procesar Ayuda Cerrar

pod

0/

Configuracion  Resultados I

Rezultado del calculo de los dias de aguinaldo

Dias aguinaldo | Aguinaldo | Tipo de periodo

20

Quincenal

Dias trabajados

Incidencias

15 0

Dias restantes
345

Total dias
360

Tipo prestacidn
Coordinador
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A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el proceso de Prima vacacional considera la nueva
tabla "Prestaciones por tipo de empleado” correspondientes al tipo de empleado que tenga el trabajador
en ese momento en el catalogo para determinar y mostrar los dias con derecho a prima vacacional que
tiene el trabajador.

Procesos IMSS/INEOMAVIT Interfaz Tablas

Calculo de namina Fi1
Autorizacian de la némina F12
Aguinaldo...

PTU...

Einiquito...

Wacaciones masivas

Prima vacacional...

Ejemplo:

En la empresa se ha creado una nueva tabla de prestaciones por el tipo de empleado llamado
"Coordinador", con la prestacion de 50% para el porcentaje de la prima vacacional, como se puede
apreciar en la siguiente imagen:

Catdlogo de tipo de prestaciones — >
J ¥ 6 @ @
Muewo Guardar Deshacer Borrar CErrar
EEEE:ZZW Coordinador
Sindicalizado bombre
Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor L
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion
3 14.00 50.00 30.00 0.00000000
10 16.00 50.00 30.00 0.00000000
1 16.00 50.00 30.00 0.00000000
12 16.00 50.00 30.00 0.00000000
13 16.00 50.00 30.00 0.00000000
14 16.00 50.00 30.00 0.00000000
15 18.00 50.00 30.00 0.00000000
16 18.00 50.00 30.00 0.00000000
17 18.00 50.00 30.00 0.00000000
18 18.00 50.00 30.00 1.05340000
13 18.00 50.00 30.00 1.05340000
20 20.00 50.00 30.00 1.05430000
< >

El empleado Félix Dzib tiene asignado el Tipo de Prestacion "Coordinador".
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Dizib Chan Felix 222 |01/01/2000 v| |0 Cantrata de trab:_7 |

Hdez %zla Maria ot Codigo * Fechade Alta Tipo de contrato *
oo Dzib [Chan Felis
Lpellido paterno Apellido materno Mombre(s)
& | Quincenal K2 BOD.OD  |Fii -]
Alka Tipa de perioda Salario diario Base de cotizacian
| 94384 | oon | 84384
SBC Parte Fija [F10 calcular)  SBC Farte Wariable SBC [Topado a 26 UMA]

Generales | IS S-Infonawit I Diaz, Sueldoz v Salarioz I Calculos I Pagos de Mamina v Extras I

Datoz generales

|[Ningunn:|] vI |[Ningunn:|] ;I |Si ;I Coaordinadar j

Departamento Fuesto Sindicalizado Tipa de Prestacian

Al ejecutar el proceso de Prima vacacional, los datos para el calculo de la prima se leen de la tabla de
Prestaciones por empleado:

Para el ejemplo que estamos mostrando, el porcentaje de la prima vacacional es del 50%.

Empleado: 222 H Dzib Chan Felix H Contrato: Contrato de frabajo por tiempo indeterminada
Depto: [Mingunol Puesto: [Mingunol Sueldo: $200.00
Concepto Yalor Importe Concepto Yalor Importe
1. Sueldo 1500/ " "$12,000.0015. Ret. Inv. Y Vida $79.11
3, Séptimo dia 40.00 |6, Ret, Cesantia £142,40
4, Horas extras §0.00 | 11. Ret. Enf. y Mat. obrero £115.23
5, Destajos £0.00 | 32. Subs al Emplen acreditado £0.00
14, Premios eficienca &0,00 | 39, Subsidio al Empleo (sp) &0,00
IZU. Prima de vacaciones a tiempo 9.00 $?,2[JU.UU| 41. 1.5.R. antes de Subs al Empleo $1,925.03
31. Fondo ahorro empresa S0.00 |43, I.S.R. Art142 £1,635.88
49, L5.R. (sp) £1,926.03
52. L.M.5.5. £335.74
67. Fondo de ahorro £0.00
99, Ajuste al neto &0,00
177. Fondo ahorro empleado £0.00
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Finiquito

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el proceso de Finiquito toma la informacion de Dias
de Aguinaldo, Dias de Vacaciones y Prima Vacacional de la tabla de Prestaciones en lugar de la Tabla
de Antigluedades.

Procesos  IMSS/INEFOMAVIT Interfaz  Tablas

Calculo de nomina F11
Autorizacion de la nomina F12
Aguinaldo...

BTU...

Vacaciongs masivas

Prima vacacional...

ﬂ Caleulo del finiquite [Pericdo 2 Quincenal del 16/01,/2019 al 30/01/2019] — hod
H W 0 =5 @/ @ @ @B @/ @
Recalcular Guardar Carta Finiquito  Sobre Recibo  Hoja de Trabajo | Aplicar finiguito Baja solo INSS  Deshacer Baja/Finiguito Timbrar Cerrar
Fecha BajafFiniquito: 30/01/2019
Empleado: 222 H Daib Chan Felix H Contrato: Confrato de trabajo por tiempo indeterminado
Depto: [Mingunol Puesto: [Mingunol Sueldo: $300.00
Concepto Walor | | I_n_uilp_rt_ff ______ Concepto Yalor Importe
1. Sueldo 1500,  $12,000.005. Ret. Inv. ¥ Vida $79.11
3, Séptimo dia 40.00 (&, Ret, Cesantia £142.40
4. Horas extras £0.00 | 11. Ret. Enf. v Mat. obrero £115.23
. Comisiones £0.00 | 14, Seguro de vivienda Infonavit £0.00
19, Vacadones a tiempo 1.64 £1,315.07 | 32, Subs al Emplen acreditado 20,00
20, Prima de vacaciones a tiempo 9.00 £7,200.00 | 39, Subsidio al Empleo (sp) £0.00
24, Aguinaldo 2.50 £2,000.00 |41. 1.5.R. antes de Subs al Emplen £2,235.33
29, Prima de antiguedad 228,00 £46,522,08 |43, L5.R. Art142 £1,635.58
449, 1.5.R. (sp) £2,235,33
52. I.M.5.5. £335.74
99, Ajuste al neto £0.00
101. 1.5.R. finiquito £0.00
Suma de percepciones $69,337.15 Suma de deducciones $4.207.95
Meto a pagar $65,129.20
Bisousedas = F3
1. Percepeiones v Deducciones I 2 I:||:'|iEIE'"3i'I'f'IESI
< Anterior |
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Proceso de Incremento de Salarios

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el proceso de Incremento de salarios considera la

nueva tabla "Prestaciones por tipo de empleado" para determinar el SDI.

Ejemplo:

Procesos IMSS/INEOMAVIT |Interfaz Tablas

Calculo de namina

Autorizacion de la némina

F11
F12

Aguinaldo...
PTU...
Finiquita...

Vacaciones masivas

Prima vacacional...

El empleado Félix Dzib tiene asignado el Tipo de Prestacion "Coordinador".

[zib Charn Felix
Hdez “/zla Maria

222 |01/01 /4 2000 ~| |01 Contrato de trab: = |
Codigo * Fecha de Alca Tipo de contrata *
R Chan Felis
Apellida paterno Apellida materno Mambre(s)
] | Quincenal B 80000 [Fijp =l
Alka Tipo de perioda Salario diario Ease de cotizacidn
| 24384 | oon | 84384

SBC Parte Fija [F10 calcular)

SBC Parte Wariable

SBC [Topado a 25 UMA]

Generales | [M55-| nfonavit I Diaz, Sueldos v Salarios I Calculoz I Pagoz de Mamina p Extraz I

Datoz generales

| [Mirguino) - I | [Mirguino)

= s

=

Coordinadar

|

Departamento Fuesto

Sindicalizado

Tipo de Prestacidn

La tabla de Prestaciones por tipo de empleado para Coordinador es la siguiente:
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{1 Catdlogo de tipo de prestaciones — >

Jd ¥ b @

Muevo  Guardar Deshacer Borrar Cerrar
Confianza -
- Coordinador
Coordinadar
Mombre

Sindicalizado

Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor ~
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion

] 14.00 50.00 30.00 0.00000000
10 16.00 50.00 30.00 0.00000000
1 16.00 50.00 30.00 0.00000000
12 16.00 50.00 30.00 0.00000000
13 16.00 50.00 30.00 0.00000000
14 16.00 50.00 30.00 0.00000000
15 18.00 50.00 30.00 0.00000000
16 18.00 50.00 30.00 0.00000000
17 18.00 50.00 30.00 0.00000000
18 18.00 50.00 30.00 1.05340000
13 18.00 50.00 30.00 1.05340000

L 20.00 50.00 30.00 1.05480000 ,,

£ >

El SDI se calcula considerando las prestaciones y/o factor de integracion de la tabla Prestaciones por
tipo de empleado.
Para el ejemplo que estamos revisando, el proceso tomara los siguientes valores:

[ Incrermento de salarios - . x

@ =t
@ Parametros a-"’l Aplicar incremento BN Exportar Excel®
" | =

na o AphCation |m.1:|1|2|:|1§ ﬂ Contraer

Total Empleados: 1 |

Codigo Nombre Estado W ncapacitado ala )
fecha de aplicacidn

222 Dzt Chan Fakx Ay Ko 5800.00 5543.84 G000 0 20.00 50.00 30.00 1.05450
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5. Calculo del SBC parte fija mediante la funcion F10

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el calculo de “SBC parte fija’ del Catalogo de
empleados al hacer uso de la tecla F10 sera tomando en cuenta los valores de la tabla de prestaciones
correspondiente al campo “Tipo de Prestaciéon” que el empleado tenga asignado.

“Qatélogo Edician Mer Ayuda

JdV @ 8 @ B . b @2 -

Nuewo Guardar | Historial Baja Imprimir contratos Cataloge Borrar Buscar Deshacer Ayuda Cerrar

Datos obligados para alta de empleado

[ Dzib Chan Felis 222 01401 /2000 | |01 Cantrato de trab:_*|
Hdez Yzla Maria Codigo * Fechade &lta Tipo de contrato *
Foto bz Chan Felix
Apellido paterno Apellido materno Maombre[=]
F | Quincenal ;I | 800.00 Fiin LI
Blta Tipo de periodo Salario diario Ease de cotizacidn
| 000 | 54384
SBC Farte Fija [F10 calcular] | SBEC Parte Wariable SBC [Topado a 25 UMA]

Al presionar la tecla F10 se verifica el Tipo de Prestacion que tiene el trabajador en ese momento.

Dizib Chan Felix 222 |01.01/2000 v| |01 Cantrata de trab:_7 |
Hdez"zla Maria Codigo * Fecha de Alta Tipo de contrato *
Foto bz Chan Felis
Apellido paterno Apellido materno MNombre(=]
- | Quincenal =] | BO0.00  |Fiio |
Alta Tipo de perioda Salario diario Base de cotizacidn
| 94384 | 0o | 84384
SBC Parte Fija [F10 calcular)  SBC Parte Wariable SBC [Topado a 25 UMA)

Generales | IS S-Infonawit I Diaz, Sueldoz v Salarioz I Célculos I Pagos de Mamina v Extras I

Datoz generales

|[Ningunn:|] vI |[Ningunn:|] ;I |Si ;I Coordinadar j

Departamento Fuesto Sindicalizado Tipo de Frestacian

Con base en su antiguedad se obtiene el factor de integracion que tenga en la tabla de Prestaciones
por empleado.
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ﬂ Catdlogo de tipo de prestaciones — >
Jd Vb N @
Muevo Guardar Deshacer Borrar Cerrar
o
EZEE:ZZW Coordinador
Sindicalizado bombre
Antigiiedad Dias Porc. Prima Dias Factor ~
Vacaciones  Vacacional Aguinaldo Integracion
] 14.00 50.00 30.00 0.00000000
10 16.00 50.00 30.00 0.00000000
1 16.00 50.00 30.00 0.00000000
12 16.00 50.00 30.00 0.00000000
13 16.00 50.00 30.00 0.00000000
14 16.00 50.00 30.00 0.00000000
15 18.00 50.00 30.00 0.00000000
16 18.00 50.00 30.00 0.00000000
17 18.00 50.00 30.00 0.00000000
18 18.00 50.00 30.00 1.05340000
13 18.00 50.00 30.00 1.05340000
L 20.00 50.00 30.00 1.05480000 ,,
£ >

Y se muestra el importe del SBC parte fija calculado de la multiplicacién del Salario diario por el factor
de integracion.

“Qata’logo Edician Mer Ayuda

JdVv @ @ 8 R X@A b e

Nuevo Guardar | Historial Baja Imprimir contratos Catdlogo  Borrar Buscar Deshacer Ayuda Cerrar

Datos obligadoz para alta de empleado

| Dzib Chan Felis 222 \01/01/ 2000 | |01 Contrato de trabe =
Hdez “Wzla Maria Codigo * Fechade &lta Tipo de contrato *
Foto aiy Chan Felix
Apellido paterno Apellido materno Mombre(=]
F | Quincenal = | 800.00  |Fij |
Alka Tipo de periodo Salario diario EBase de cotizacion
1] | 0on | 84384
SBC Farte Fija [F10 calcular] | SBEC Parte Wariable SBC [Topado a 26 UMA]
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6. Nuevas funciones para obtener valores de la tabla de
prestaciones

A partir de esta version de CONTPAQI® Nominas, el sistema ofrece funciones para que se puedan
obtener los valores de las tablas de tipo de prestaciones.

Estas nuevas funciones pueden utilizarse para hacer férmulas desde el formulario, o en los conceptos
de némina.

Las nuevas funciones estan disponible desde el “Editor de expresiones” en la pestafna Funciones donde
ahora encontraras una nueva categoria o carpeta, llamada “Néminas (TipoPrestacion)”:

Editor de expresiones - |

5 slaicsMininos Zona AlPemdolFecha fn]l captar

Cancels

—— Dezhacer
+ - = J = £ = 3 =43 ¥ 0 HD [ ) Pegar

Tablas | Fémulas Funciones | Operadores |

[ Trigerwmiticss PN /T ipoPiestacionfnkiguedad

™ WTipoPiestacionDiasbguinalds
:":"’9'3 ticae VTigpoPieslacionDiashnliguedsd

:=] omipaq [Diaz) YT ipoPrestacionDiasy acaciones
,TINE"HWEI [Salarios) VT ipoPrestacionF actorntegracion

[ Momipaq IM55) WTipaPieslaconPorcPnmay scacional
I Meenipaq [LFT)

(I Momigaq [FTU)

[CIMesnipaq [Diros)

Méminas [TipoPrestacidn) W

Las funciones que se incluyen son las siguientes:

* VTipoPrestacionAntiguedad: retorna el valor correspondiente de la columna “Antigiiedad” segun
el tipo de prestacion y antiguedad del empleado.

* VTipoPrestacionDiasVacaciones: retorna el valor correspondiente de la columna “Dias
Vacaciones” segun el tipo de prestacion y antiguedad del empleado.

* VTipoPrestacionPorcPrimaVacacional: retorna el valor correspondiente de la columna “Porc.
Prima Vacacional” segun el tipo de prestacion y antiguedad del empleado.

* VTipoPrestacionDiasAguinaldo: retorna el valor correspondiente de la columna “Dias Aguinaldo”
segun el tipo de prestacion y antigiedad del empleado.

* VTipoPrestacionkFactorintegracion: retorna el valor correspondiente de la columna “Factor
Integracion” segun el tipo de prestacién y antiguedad del empleado.

» VTipoPrestacionDiasAntiguedad: retorna el valor correspondiente de la columna “Dias
Antiguedad” segun el tipo de prestacion y antiguedad del empleado.
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Toma nota:

Si tienes formulas personalizadas que utilicen las tablas de
empresa “Antigledades” o “FactorSDI”, te recomendamos evaluar
cambiar el uso de dichas tablas por las nuevas funciones de tipo
de prestacion.
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7. Proceso de modificacion de SBC

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, el proceso Modificacion de SBC parte fija por
aniversario laboral y el reporte de Calculo de SBC consideran la nueva tabla "Prestaciones por tipo
de empleado" para determinar el SDI.

Proceso de Modificacién de SBC
El proceso de Modificaciéon de SBC se encuentra en el menu IMSS/INFONAVIT:

IMSS/AMEOMAVIT Interfaz Tablas Herramientas Ayuda

|DSE Exportacion de Bajas / Reingresos y Mod SBC

Conexign en linea con SUA
SUA Liquidaciones

Importacidn Trabajadores desde el SUA

Proceso Modificacion de SBC (Parte Variable / Parte Fija por Aniversario Laboral)

Conciliaciones vs SU4
Reportes

Agenda Fiscal

CONTPACH

Reg Pat: 00000000000

M.5.5. e INFONAVIT
‘eb/2019

Bimestre:

Departamentos:

1.- Cambiar P ammeatros... ‘

Empleados:

Empleados con Base de Cotizacidn:

Tipo de incidencias a descontar:

Respetar SBC a empleados con incapacidad:

Caleular :

2.- Aplicar modiicacion de SBC ‘

Importamte:

Al aplicar los cambics, el nuewo SBC caloulade 5o registrard en el sistema con la "Fech
El cambia s¢ aplicard s&le a los empleadas para los que s& selecciond "2 enla colum
Liilice f filkro "Caleular® para modificar zola la parte fija, solo o parte variable o amb
Reouerde que s posible madificar las nuevas imparkes desde las celdas amarillaz en i
La calumna "Incapacitade o la fecha de medificacién® e obticne de acuerdae 3 la fecha

Ei elige la opeidn "Respetar 56 2 empleadas con incapacidad” yla fecha de aplicacid
incapacidades al momenta de aplicar la medificacidn de B2 en cazo de que ol emplexy
=6 mastrard un mensaje on la columna "Observaciones",

Falarios topados 2 25 LUMA,

SBC Actual SBC Musvao
Parte Lltima Parte Parte Parte Fechade
Céd. Empleada Mombre Fija Modificacidn ‘Variable Madificacidn SBC Fija Variable Aplicacidn SEC
22 Dizib Chan Feliz 24384 02000 943.84 24384 002019 243,84
Totales 1 Empleados

De acuerdo al Tipo de Prestacidén que se tenga configurado en el catalogo de empleados:

Dzib Chan Felix
Hdez *fzla Maria

~ 222
Codigo *
Foto Dizib

Apellido paterna

F Cuincenal
Alka Tipo de perioda

Datos generales

- | [Mingura)
Fuesto

[Mingura)
Departamento

24284
SBC Farte Fija [F10 calcular]

01/01/ 2000 | |01 Cantrato de trab: v |
Fechade Alta Tipo de contrato *
Chan Felix
Apellido materna Mombre[=]
800,00 Fiio |
Salario diario Base de cotizacion
0.00 24284
SBC Farte Variable SBC [Topado a 26 UMA]

x| s

Sindicalizado

Generales l IMS S-lnfonawit ] Drias, Sueldos v Salarios ] Calculosz ] Fagos de Mamina v Extras ]

ﬂ Dezarrallador ﬂ

Tipa de Prestacian

También, en el proceso de Modificacién de SBC, la columna que anteriormente se llamaba Tipo
Empleado, ahora se llama Tipo Prestacion:
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CONTPALQ |

Reg Pot: 00000000000

Demo Actualizar a vi2
Integracion de Salarios Base de Cotizacion para efectos del LM.5.5. e INFONA
Quincenal Bimestre 1 Del: 01/Ene/2019 al: 14/Feb/2019

SBC fija + variable

Bimestre: Enero-Febrero
Departamentos: Dle: [Mingunia] A: [Minguna) T.- CambiarFa
Empleados: Del: 11 AL 222
Empleados con Base de Cotizacion: Fijia, v ariable Mizto
Tipo de incidencias a descontar: Inzapacidades, Ausencias
Respetar SBC a empleados con incapacidad: 5|
Calcular - Solo Parte Fija 2.- Aplicar modifc:
0W03r2013
Inzapacitado a

Fecha Alta la Reqistra Tipo Baze Farte

Cad. Empleada Mambre o Beingresza fecha de Patranal M.5.5. Prestacidn | Cotizacion Fija
222 Dizib Chan Feliy 0iotfza0a) Mo ] [Dezarralladar [Fijo 4384

Totales 1 Empleados | |

Reporte Calculo del SBC

El reporte Calculo del SBC, se encuentra disponible desde el menu IMSS / INFONAVIT y la opcion
Reportes:

M55/ INEOMNAVIT Interfaz Tablas Herramientas Ayuda
|DSE Exportacion de Bajas / Reingresos y Mod 5BC

Conexign en linea con SUA
SUA Liquidaciones 2

B il LCalcular __j Hoja de trabajo il.-“—‘-.ctualigar
s

Importacién Trabajadores desde el SUA Siguiente

Proceso Modificacion de SBC (Parte Variable / Parte Fija por Aniversario Laboral)

Concihiaciones vs SUA k

Reporte General de Movimientos SUA

Agenda Fiscal [

Listado de incapacidades

Listado de incidencias por empleado

Partes gravadas/exentas para IM55 por empleado

Resumen de percepcicnes deducciones y ohbligaciones M55
Determinacian del grado de riesgo de trabajo

Cuctas y Aportacicnes de INFOMNAYIT de empleados acreditados
Estado de cuenta de INFOMAVIT de empleados acreditados
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| ]
|-

s 4
! 'J 4{

E 1

n 4
! H {
& | SBC Actual

Incapacitads &
Fecha Akao L hecha de Pegistic Tipo Base Likima Liima

L3 Ciéd Empleada Mombee FED aphoaokin Patonal NS5 Frostaciin | Cotizackin Paite Fija Modficackin | Paste Varkable | Modficaciin SBC Parte Fia |
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| o | [Totales [2 Empleados | | I | | I -

[ 1.- SBC fija + varlable | 2.- Parte Fja | 3.- Parte Variable 4.- Detalle Parte Variable () 4| )

| Listo B m m - + 7o
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8. Importacion de trabajadores desde el SUA

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, en el proceso Importacion de Trabajadores desde el
SUA se agregan las consideraciones de los nuevos campos de los empleados para el alta en CONTPAQI®
Noéminas.

Al importar empleados desde el modulo “Importacién Trabajadores desde el SUA” se le asignara el
Tipo de Prestacién Sindicalizado por default a los empleados.
» También se indicara que el empleado es sindicalizado.

............... D e e |
1 1

‘Toma nota:

%O ‘Estos valores sélo se podran modificar directamente en el:
:Catalogo de empleados, después de haber realizado la:
‘importacion. '

1 1
............... D L L T I e e L T IE  R |
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C15189

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, adicional el proceso Modificacion de SBC parte
fija por aniversario laboral y el reporte de Calculo de SBC, se realizan ajustes en los reportes que
consideran las prestaciones que tiene el empleado de acuerdo a su tabla de Prestaciones.

Los reportes que se actualizan son los siguientes:

* Reportes / Calculo de ndmina / Vacaciones pendientes por empleado

* Reportes / Cierre anual / Comparativo del calculo del Articulo 142 y calculo normal
* Reportes / Cierre anual / Reporte de estimacién del calculo anual con aguinaldo

31



10. CFG para importacion y exportacion del catalogo de
Empleados

A partir de esta version de CONTPAQI® Noéminas, se realizan ajustes en la configuracién de CFGs para
la importacién y exportacion del Catalogo de empleados.

En la importacion y exportacion del Catalogo de empleados, se agrega la columna “Nombre del tipo
de prestacion’.

Para poder lograr la compatibilidad con la importacion de los archivos TXT exportados con versiones
previas de CONTPAQI® Néminas, en donde no existe el campo de “Nombre del tipo de prestacion” se
requieren configurar los archivos CFG usados para este fin; de otra forma no sera posible cargar dicha
informacion e indicara en la bitacora el mensaje: referencia "Tipos de prestacion” en "Empleados".

Coémo realizar la importacion de los archivos txt exportados con versiones anteriores
de CONTPAQI® Néminas

Si al realizar la importacion de los empleados aparece en la bitacora el mensaje: No se puede resolver
la referencia "Tipos de prestacion” en "Empleados”.

Es necesario realizar la siguiente configuracion, para indicar que el campo de Tipo de prestacion tome
un valor por omision:

@ Ir al menu: Herramientas >> Utilerias >> Configurar formato de importacién y exportacion.
Y se mostrara el asistente de configuracion de archivos ASCII. Haz clic en Siguiente.
Asistante para la canliguracidn de archivas AT .

i Este asistente le spudard @ configuiar de manena 1épada p facil un aichivo ASCI

Medarie un archive ASCI puede mpartar o expoitar nformackin de oiros sistemas
a5l como reskzal inberd aces con mddulos edeences.

Pata iniciar &l ssistenle, haga clic en Suenle
Fara obtener mas infamacion. haga clc en Apuda

@ Marca la opcion Modificar un archivo de configuracion existente y selecciona el archivo .CFG
de la plantilla en la cual aparece el mensaje al momento de importar.
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Asistente para la conliguwracidn de archivos ASCI bt

LDesea crean un nueva archivo de conliguracian o modificar uno exstente?

™ Cres un nuevo sichivg de conbiguissin

¥ i Empileada.cfy ]
. =
':’:,,-E:_ g Anchive de coafigurscion
.*f':""'f ﬁ
K "
i - ”

W

*

Apds <hrteie || Siguiente> | Cancets

@ Dentro de la ventana que incluye el cuadro de dialogo: “; Qué elementos desea colocar en la
seccidn principal del archivo ASCII?”,

Revisa que no se cuente con el campo de “Tipos de prestacion.Nombre tipo de prestaciéon”; en
caso de contar con este campo, eliminalo.

Asistente para la configuracién de archivos ASCI Y
£ Qe edemerhos desea cobocar en by seccidn pincipal del anchivo ASCI?
i Apeps = Einina 0 Qiganizer  [2y Prebm
Carrpoe | Constartes | Féemudas |
Campe |F'h¢m6n |me!ud -
Sueldo medo B3 o
Fiegetio pational Regisho pational del IMSS i /]
RFC 1 o
Murmera FOMACTOT T2 o
&-M al dal amplaado 3 o
Clavee del iegimen de condiato de rabajador T4 o
Clabe Inberbancana de babajados 75 o
Eritidad Faderstva 16 i
S sbeoniratacion = 77 0y
< »
< drtenat |I Siguierks > i Cercels

@ Y dentro del asistente, presiona el botén Siguiente hasta que aparezca el cuadro de dialogo de:
“¢Qué campos desea iniciar por omision en la importacion?”.

Al final la lista de campos aparecera “Tipos de prestacion.Nombre tipo de prestaciéon” el cual debe
configurarse en la columna de Iniciar con el valor de “Si” (haciendo doble clic), como aparece en la
imagen. Después presiona el boton “Siguiente”.

£k campos derea nicial por omesdn 8n la mpontacidn?

Empleados |

Campo imiciar Paedrneto [ =
Subconiral acion Pl

Exranjero 3in CURP Mo

[vias vacaciones tomadas anies de alta Mo

[vias peima vacaconal tamada: anbes de alla Mo

SECVigente Mo

SEC Antesior Mo

Reegisto patronal Regisiio patronal del IMS5 ol
[rapatananta Descrpcidn del depafamenta M
Pusssto Descnpeidn del pusslo o[

Tipo da penodo Nosbes del lipe patiada Mo
Turio. Desctipein Mo
Tipos de praztacion Mombie bpo de pesstacidn |51 M
w
 dhnbernion || Saguenite > I Cancelai
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@ Para el campo de valor por omision para Tipos de prestacion.Nombre tipo de prestacion se debe
introducir el valor de: “Sindicalizado”.

Asigtente para la canliguracian de archivos A5CI o
£ Cudles son lox valores predeteminadas: de ks campos niciados por omiadn?
Empleadas |

Tipes de prastactn Mombie bpo de prestacin:

G rccaizaid

chmeicn || Sipimrnes | Concels |

Después presiona el boton Siguiente para terminar la configuracion del archivo .CFG.

@AI intentar importar nuevamente le archivo, ya no debe aparecer ningun mensaje en bitacora y
debera realizarse la importacion de manera satisfactoria:

Configueacidn: Isporcacidn ¥ Exportaciba de Espleadcos
Tabla principal: Expleadcs
Archive ASCII: CrivCompac\EmpresasiEeportes Kominas \ Empleado, TXC
Fechaz jueves, 1& de mayo de 201%
Hora indocior 12185148 p. m.
Hora fin: 12:55%:4% p. m.
Tismpo: 0 amg.
Baglatras de: Esplaadss
Totals i

Froceasdos: £
Ho=procesados: 0

Renglones: i
Tamafio: 2 kb

Process terminade.
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Toma nota: :
ESe recomienda realizar un respaldo del archivo antes de realizar la:
.configuracion. :
.Esta configuracion es funcional cuando el archivo TXT o CFG no cuentan con:
el nuevo campo de la tabla de tipo de prestacién, importando por omision:
‘en este nuevo campo el valor por omisién de “Sindicalizado” para todos los:
-empleados.

‘Para realizar la exportacién de los nuevos valores del campo de tipo de:
prestamon de cada uno de los empleados, es necesario que este campo se:
‘encuentre agregado dentro del cuadro de dialogo de: “¢ Qué elementos desea:
.colocar en la seccién principal del archivo ASCII?”

;,ﬂ.;'ﬁt{-nm para la configuracion de archivos A5CI X

2 §!.=E- L0ud elementos desea colocar en la seceidn pancipal del schivo ASCIY
b fgepy = Eiminey [ Degarizar [, Prefimine

Campos | Constaches | Fommiss |

Campn |Pasicin  [Lemgihud | -~
Fegistro pational Begistio pational ded IMS5 70 1]
FFC 7l a
Mumens FOMACDT 72 0
el del empleada 71 a
Clave del iegmen de conliso de abajado i 1}
Clabe Iréebarcana de irabajador 75 n]
Erdad Faderatvea 76 1]
Subconitatacion 77 1]

- | 78 =
< »

< arawiior || Siguierne> | Cancelw

Importante

‘Después del proceso de importacién se recomienda reconstruir el historial del:
-empleado a partir del periodo vigente, realizando un respaldo previo de la:
.empresa.
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Modulo de vacaciones
C13086, C13090, C13085, C15256

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQI® Noéminas se realizan adecuaciones referentes al registro de

vacaciones en el sistema.

Se incluyen dos nuevos mddulos con los cuales podras agilizar tu procesos:

Modulo de
vacaciones ‘ Vacaciones

Kardex de
vacaciones

masivas

Médulo de vacaciones masivas
Mediante el médulo de vacaciones masivas podras realizar el registro de las vacaciones a un grupo de

empleados, evitando tener que capturar las tarjetas de vacaciones empleado por empleado.

Kardex de vacaciones
Mediante este nuevo modulo es posible consultar el historial y saldo de vacaciones o prima de vacaciones

del empleado. Y esta disponible desde la pestafia General, del catalogo de empleados; y en la pestafa
Vacaciones del sobre-recibo del empleado.
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Modulo de vacaciones masivas
C13086

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas se incluye el médulo Vacaciones masivas.

Este mdédulo tiene como objetivo brindar una forma mas sencilla y rapida para capturar vacaciones a un
grupo de empleados al mismo tiempo.

Para ingresar al moédulo, haz clic en el menu Procesos y elige la opcidon Vacaciones masivas.
Procesos IMSS/INEOMAVIT |nterfaz Tablas

Calculo de nomina F11
Autorizacian de [a ndémina F12
Aguinalde...

ETL...

Finiquita...

Vacaciones masivas

Prima vacacional...

El perfil Supervisor tiene acceso por default a todas las opciones del sistema.

Para poder tener acceso a este mdédulo en usuarios con perfil Usuario Normal, es necesario asignar el
permiso correspondiente al proceso Prima vacacional.

Cémo asignar el permiso para el acceso al médulo Vacaciones masivas
Si tienes usuarios con perfil Usuario Normal, y deseas configurarles este permiso, realiza lo siguiente:

@ Con un usuario que tenga perfil Supervisor, ingresa al menu Archivo y selecciona la opcién
Usuarios.
-ﬂrchivu Edicién Ver Movimientos Vistas Repd
MNuevo 3

Seleccian »

Usuarios...

Usuarios activos

@ Elige el usuario sobre el que requieres asignar el permiso.

@ Elige la opcidon Procesos y marca la casilla Prima vacacional:
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Administracion de usuarios

Jd VY @ -

Muevo Guardar  Borrar  Avyuda  Cerrar

O

SUPERVISOR -

General Pefil

ILlsuaril:u Mormal ;I Aagregar | Huitar |
Eerfil

|T':'Df"‘5 LI Agregar | (it ar |
Empresas

Eatélugusl Prendmina | Sobre-recibn  Procesos | Hepnrtesl Interfazl Herr, 4 I *I

v Célculo de ndmina

v &utorizacion de la ndmina
[~ &guinaldo

[~ PTU

[~ Finiquita

[ Incremento de 5 alarios
[T Calculo anual

[~ Emisidn de recibos electdnicos

[T Envio mazivo de recibos electrdnico
[T Cancelacidn de recibos electrdnicos
[T Conciliacidn de RFC we 54T

[ Impresidn de recibos electrdnicos
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C13086, C13087

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas se incluye el médulo Vacaciones masivas.

Podras utilizar este médulo, por ejemplo, en el siguiente escenario:

Tu empresa cuenta con CONTAQI® Noéminas version 12.0.2; la empresa cierra toda la semana santa,
asi otorga vacaciones esa semana, para todos los empleados; Para realizar el registro de las vacaciones
para todos los empleados, es recomendable utilizar el médulo de vacaciones masivas, ya que en caso
contrario seria necesario asignar vacaciones empleado por empleado.

Para ingresar al modulo, haz clic en el menu Procesos y elige la opcion Vacaciones masivas.
Procesos  IMSS/IMEOMNAVIT Interfaz Tablas

Calculo de nomina F11
Autorizacian de la ndémina F12
Aguinalde...

PTL...

Finiquita...

Vacaciongs masivas

Prima vacacional...

({39 1]

Este mdédulo permite aplicar vacaciones a “n” numero de empleados de forma masiva, sélo con seleccionar
a los empleados desde un ventana de parametros. Sin necesidad de capturar empleado por empleado,
la tarjeta de vacaciones correspondiente.

Al elegir la opcion Vacaciones masivas, se abrira la siguiente ventana donde se mostraran los parametros
para filtrar a los empleados.

t

echa page MGMTS da Afas i escar Aplicar prima vac
[16012013 =]  [ooreois «|  [1ewvzons <] 1 B T ~|  Actualizar

Parametros de isqueda

: | [ipo de penodo

Quncenal -

ecciin por rango de empleados

222 Dgib Chan Felix
333 Espinosa Padilla Mdnica

I ]

Contiguar | Cancelar |

Puedes realizar la seleccion por listado de empleados o por rango de empleados.
Por omisién esta seleccionada la opcién por listado de empleados.
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Con esta opcion, selecciona a los empleados del recuadro de la izquierda y pasalos al recuadro del lado
derecho:

Parametros de bisqueda

Tipo de periodo;

Quincenal -

{+ {Seleccion por listado de empleados| " Seleccidn por rango de empleados
Buscar: |

222 Dzib Chan Felix

333 Espinosa Padilla Mdnica

[ [+ ] [¥1

=

Continuar Cancelar

También puedes elegir la opcion Selecciéon por rango de empleados, si los empleados a quienes
aplicaras las vacaciones corresponden a un mismo registro patronal, rango de departamentos o rango
de puestos:

Parametros de bisqueda

Tipo de periodo;

CQuincenal -

{~ Seleccidn por listado de empleados {+ {Seleccion por rango de empleados|
Empleado inicial: Empleado final:
292 F3 233 F3

Registro patronal:

gl | 00000000000

[ [ [¥1 ¥

Departamento inicial: Departamento final:

(Minguna}) v| (Minguno} v|

Puesto inicial: Puesto final:

(Mingunao) v| (Minguno}) v|
Caontinuar Cancelar

Una vez que hayas elegido los parametros, haz clic en el boton Continuar.

Se mostrara la siguiente ventana con las opciones para que puedas aplicar las vacaciones al rango de
empleados elegido:
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[I:J Vacaciones Masreas

. TE T, =% )
| Parametros - Aplicar vacaciones BR| Exportar Excek®
Blogue de parimetros para aplicacién masiva
[1em1z01a ~]  [r002019 - [ 16012019 - el I L = Actualizar
ar: || + Desplegar
No p
'F e al far endientes
a 222 Do Chan Felix 012000 18012019 Imzns 1% .00 18M2019 1] ] 2254 102,32
[+ 333  Espinbsa Padills Lonics 02008 1e0u2018 Izme 15 Q.00 18012Me [*] ] §3.32 AT

Podras modificar de forma independiente los valores de las vacaciones de cada empleado, los campos
que se pueden modificar o que son editables son:

* Fecha inicio vac.

* Fecha fin vac.

 Dias de descanso y/o séptimo dia
* Vacaciones a tomar
 Dias prima vac. a tomar

* Fecha de pago

* Vacaciones tomadas antes de registro
* Prima vac. tomadas antes de registro.

Cuando hayas terminado de configurar los valores que deseas, haz clic en el boton Aplicar vacaciones.
Se mostrara el mensaje de confirmacion:

Confirmacian

2

Deseas continuar con la aplicadon de vacadones para los empleados selecdonados?

Si deseas aplicar las vacaciones, haz clic en Si.

Al finalizar, podras visualizar la bitacora del proceso:

Informacion

A

El proceso de aplicacidn de vacaciones masivas ha terminado.
La bitdcora del proceso se encuentra en: C:\Compac'Empresas\ctEjiemplo_FondoAh'\BitacoraVacadonesMasivas_04_06_2019

19 52 19.txt

éDesea ver la bitdcora?
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Kardex de vacaciones en el Catalogo de empleados y Sobre-

recibo
C15256

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQI® Nominas se incluye el médulo Kardex de Vacaciones.

Mediante este nuevo modulo es posible consultar el historial y saldo de vacaciones o prima de vacaciones
del empleado. Y esta disponible desde la pestafia General, del Catalogo de empleados; y en la pestafna
Vacaciones del Sobre-recibo del empleado.

Kardex de vacaciones dentro del Catalogo de empleados
Para visualizar estos campos, haz clic en el menu Catalogos y selecciona la opcion Empleado

|£atélugn5 Procesos M55,

rTr—
Reqistro Patronal
Departamento

| Puesto

Turno

En la parte inferior de la pestafia Generales, podras visualizar estos dos nuevos botones:
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222 01401/ 2000 »| |01 Contrato de trabe |
Codigo * Fecha de Alta Tipo de contrato *
Foto Dz Chan Felix
Apellida paterno Apellido materno Mombre(=)
oF | Quincenal ;I | 800.00 'Fiio j
Alka Tipa de perioda Salario diario Ease de cotizacidn
| 84384 | 0oo | 84354
SBC Farte Fija [F10 calcular])  SBEC Parte Wariable SBC [Topado a 25 UMA]

Generales | [b455-| nfonaryit I Diaz, Sueldos v Salarioz I Calculoz I Pagoz de Mamina v Extraz I

D atoz generales

| s

-~

;I | Coardinador

Sindicalizado

Tipo de Prestacian

;I | M atuting

=l [e =l

Turno de trabajo

Zona de salario

Correo electrdnico

| [Minguno] - I | [Minguno]
Departamento Puesto
|Suelda ~| |01 Efectiva
Baze de pago Metodo de pago
Mimero FONACOT
|02 Sueldos

Tipo de régimen *

Clave Fecha

Alta 0101 £2000

Historia de altas, bajas yreingresos.

Expediente

K.ardex K.ardex de
de wvacaciones prima vacacional

‘Toma nota:

Cuando capturas empleados nuevos, estos botones:

F.ardex
de vacaciones

F.ardex de
prima vacacional

.catalogo.

a) Kardex de vacaciones

Al hacer clic en este botdon se mostrara el Kardex de vacaciones,

correspondiente:

'Se mostraran hasta guardar el registro del empleado en el
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[} Kardex de vacaciones — O ot

Vacadones tomadas antes del registro del empleado: 0.00 j" Generar reporte | ‘

Concepto Fecha Fecha Fecha Tomadas Con Saldo a
registro | inicial final derecho

“ac. tomadas antes del regiziro del empleado 0.000 0.00
Aniversario laboral 0170172001 6.000 6.00
Aniversario laboral 0170172002 8.000 14.00
Aniversario laboral 0170172003 10.000 24.00
Aniversario laboral 01/01/2004 12.000 35.00
Aniversario laboral 0170172005 14.000 =0.00
Aniversario laboral 0170172006 14.000 G4.00
Aniversario laboral 0170172007 14.000 78.00
Aniversario laboral 01/01/2008 14.000 S2.00
Aniversario laboral 0170172009 14.000 106.00
Aniversario laboral 0170172010 16.000 122.00
Aniversario laboral 0170172011 16.000 136.00
Aniversario laboral R e 1 16.000 154.00
Aniversario laboral 0170172013 16.000 170.00
Aniversario laboral 0170172014 16.000 185.00
Ffonnrarcarin laharal A i F 4 £ 48 nnn A N R
< >
"Las vacaciones acumuladas y pendientes se caloulan a partir del estatus del empleado y su tipo de prestacian

b) Kardex de prima vacacional
Al hacer clic en este boton se mostrara el Kardex correspondiente a la prima vacacional del empleado:

(7 Kardex de prima vacacional - O >
Prima de vac. tomadas antes del registro del empleado; 0.00 j"’ Generar reporte
Concepto Fecha Fecha Fecha Tomadas Con Saldo [
registro | inicial final derecho
Prima de vac. tomadas antes del registro del 0.000 0.00
Aniversario laboral 0140172001 1.500 1.50
Aniversario laboral 02002 2.000 3.50
Aniversario laboral 0140172003 2.500 5.00
Aniversario laboral 40142004 3.000 8.00
Aniversario laboral 0172005 3.500 12.50
Aniversario laboral 0172006 3.500 16.00
Aniversario laboral 040172007 3.500 189.50
Aniversario laboral 40172008 3.500 23.00
Aniversario laboral 40172009 7.000 30.00
Aniversario laboral 012010 8.000 35.00
Aniversario laboral 01401452011 &.000 45.00
Aniversario laboral MimiZ2omz &.000 54.00
Aniversario laboral 002013 &.000 §2.00
Aniversario laboral 01482014 8.000 70.00
finnrarcarin laknral N4 ma Mnde O nnn TOonn ~
£ >
"Las wacaciones acumuladas y pendientes se calculan a partir del estatus del empleado y su tipa de prestacian
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Kardex de vacaciones dentro del Sobre-recibo
También se incluyen estas opciones en la pestafia Vacaciones, dentro del Sobre-recibo del empleado:

)

Sello UUID: Estado: Tipo:
Empleado: 222 H Dzib Chan Feliz H Contrato: Contrato de brabajo por tiempo indeterminado
Depto: [Mingunol Puesto: [Minguno) Sueldo: $200.00
Fecha Inicio Fecha Fin Diaz ¥ac Dias pima » |SDID prima vacacional vI
15/01/2019 [ 0l 45 Tipo de capturs
30/01/2019 3040172019 a ] [15101i2018 | [15/01/2018 = [15i01/2018 |
Fecha inicial Fecha fins Fecha de pago
o =
o = 450 -]
Lias de vacaciones Prima vac. de Dias de vac.

Kardex de prima

F.arder de vacaciones vacacional
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C15256

Beneficio

El campo editable que se encuentra en la parte superior de la ventana Kardex, llamado Vacaciones
tomadas antes del registro del empleado, permite capturar aquellas vacaciones que el empleado tomo
previamente y de las cuales no existe un registro mediante tarjetas.

Importante:

solamente para empleados de alta, o baja siempre y cuando el estatus anterior a
la baja del empleado era un alta; lo que significa que no podra capturarse un saldo
inicial para empleados que hayan tenido reingresos.

a El registro de vacaciones tomadas antes del registro del empleado, sera posible
-
N

Esta funcionalidad es util por ejemplo, en el siguiente escenario:
Tu empresa acaba de adquirir CONTPAQiI® Noéminas version 12.0.2 y tus empleados ya tienen
antigledad en la empresa.

Das de alta a tus empleados con la fecha de alta correspondiente, y para conservar el saldo correcto de
las vacaciones, es necesario que se indique cuantas vacaciones ha tomado a lo largo de su antigiedad
en el campo Vacaciones tomadas antes del registro del empleado, dentro del Kardex de vacaciones.

Ejemplo:
! Kardex de vacaciones - O > |
Vacadones tomadas antes del registro del empleado; ﬁ‘ﬂ Generar reporte |
i Concepto Fecha Fecha Fecha Tomadas Con 5aldo ™
registro | inicial final derecho
“ac. tomadas antes del registro del empleado 260.000 -260.00
Aniversario laboral 010172001 §.000  -234.00
Aniversaric laboral 010112002 g.000  -245.00
Aniversario laboral 0170172003 100000 -235.00
Aniversario laboral 0170172004 12.000 -224.00
Aniversario laboral 010172005 14,000 -210.00
Aniversaric laboral 01/01/2006 14,000  -1595.00
Aniversario laboral 0170172007 14.000  -122.00
Aniversario laboral 0170172008 14,000  -168.00
Aniversario laboral 0170172009 14,000 -134.00
Aniversaric laboral 01/0142010 16.000  -132.00
Aniversario laboral 0170172011 168.000 -122.00
Aniversario laboral 02z 16.000  -105.00
Aniversario laboral 01012013 16.000 -50.00
Aniversaric laboral 0110102014 16.000 -74.00
finhrarcarin lahnral n4m4Mmnic A48 nnn R nn w7
£ >
"Las vacaciones acumuladas y pendientes se caloulan a partir del estatus del empleado y su tipo de prestacian
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Toma nota:

El Kardex de vacaciones podra ejecutarse desde el Catalogo de
empleados, solo para los empleados ya guardados. Al dar de alta un nuevo
registro, los botones de Kardex no estan disponibles, apareceran hasta que
se haya guardado el empleado.
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Nuevos reportes - Kardex de vacaciones
C13090

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas se incluyen dos nuevos reportes:

» Kardex de vacaciones por empleado y
« Kardex de prima vac. por empleado.

Mediante estos reportes, es posible generar un desglose de las vacaciones a las que se ha hecho acreedor

cada empleado.

Estos reportes se podran generar desde las siguientes opciones:
» Reportes / Calculo de ndmina / Kardex de vacaciones por empleado.
» Reportes / Calculo de ndbmina / Kardex de prima vac. por empleado.

Qata’ll:ug-:us Procesos  IMSS/INFONAVIT |nterfaz Tablas Herramientas Ayuda

Catdlogos r i = [ [
ISR/ETU » [nomina Lﬁl = l L?l Ll Lal
Cigrre anual »

Pagos Electronicos 2

Contratos » Lista de raya (forma takular)

FONACOT ’ Hoja de trabajo del calcula de la némina

Vacaciones pendientes por empleado

Eomento al primer emplec » :
Kardex de vacaciones por empleado

Otros reportes... Kardex de prima vac. por empleado
Hoja Electrénica Conceptos automaticos por empleado
Editor de reportes Pdliza del pericdo de némina

Relacién de vales de despensa

También podras generarlos desde el Kardex de vacaciones:
» Sobre-recibo / Pestana Vacaciones / Kardex de vacaciones/Generar reporte.
» Sobre-recibo / Pestana Vacaciones / Kardex de prima vac. /Generar reporte.
 Catalogo de empleados/General / Kardex de vacaciones / Generar reporte.

- Catalogo de empleados/General / Kardex de prima vac. / Generar reporte.

Vacaciones tomadas antes del registro del empleado: 260.00 ﬂ Generar reporte
Concepto Fecha Fecha Fecha Tomadas Con Saldo a
registro | inicial final derecho
Vac. tomadas antes del regisiro del empleado 280.000 -260.00
Aniversario laboral 0170172001 8.000  -254.00
Aniversario laboral 0170172002 G000 -245.00
fininrarcarin lahnral M A SN A M AR N4

Al generar estos reportes, se podra ver cada rubro que ha afectado el saldo de vacaciones y/o prima a
lo largo de la historia de cada empleado en la empresa, tomando en cuenta la prestacién segun los afios
de antiguedad por tipo de empleado, asi como las tarjetas de vacaciones/prima.
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4 A B D E G
1 |CONTPAGI® l

> | ntrmmas Demo Actualizar a v12

3

4 |RFC: AAADIDT0MAAA

5 | Kardex de vacaciones del empleado al 30/01/2019

'E-_ **Fate reporte realiza calculos tomando en cuenta =i el empleado esta finiguitado a la fecha de referencia

7

8 [222.Dzib Chan Felix

Concepto

Fecha registro| Fecha inicial

Fecha final

Tomadas

Con derecho

Saldo

Vac. tomadas antes del
10 |registro del empleado 260.000 -260.000
11 |Aniversario laboral 01/01/2001 6.000 -254.000
12 |Aniversario laboral 01/01,/2002 B.000 -246.000
13 |Aniversario laboral 01/01/2003 10.000 -236.000
14 |Aniversario laboral 01/01,/2004 12 000 -224.000
ac lna_: N oo oo A .
Kardex del empleado i [4] | ]
i m o+ oo
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Exportacion e Importacion de catalogos via
Excel® - Etapa 1

C10523, C14936, C13058, C14926, C14938

Beneficios
A partir de esta versién de CONTPAQI® Néminas, se cuenta con un nuevo médulo para la exportacion
e importacién de catalogos, mediante el uso de Excel®.

Este modulo tiene el propdsito de facilitar el alta de catdlogos en CONTPAQI® Néminas, para aquellos
usuarios que usan por primera vez el sistema y que tienen los datos de sus néminas en Excel®. Para
ellos esta herramienta significa una forma mas sencilla de llevar la transicion, al utilizar un archivo de
Excel® para cargar la informacion de sus catalogos.

De igual manera se facilita la importacion y exportacion de catalogos entre empresas de CONTPAQI®
Noéminas. El modulo también ofrece la facilidad de actualizar los datos de manera masiva.

Debido a que el sistema cuenta con diversos catalogos y estos afectan a varios médulos de CONTPAQI®
Néminas, la inclusién del proceso de importacion de catalogos via Excel®, en los diferentes catalogos
del sistema, se realizara en etapas.

Esta primera etapa considera los siguientes catalogos:

EMPLEADOS

Importar
DEPARTAMENTOS

catalogos
via Excel®

Observa aqui el video demostrativo de la importacion de catalogos via
Excel
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:Toma nota: :
o ‘La opcion de importar y exportar mediante archivo de texto o ASCII en estos:

‘k .catélogos (Empleados, Departamentos y Puestos), ahora ya sélo podras:
-realizarla desde el menu Interfaz, opcion Importaciéon y exportacién, con el

‘proceso que siempre se habia utilizado en CONTPAQI® Nominas.
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Exportacion de catalogos via Excel®

Beneficio

Esta funcionalidad se encuentra en el menu Catalogo, opcién Exportar... de cada catalogo y te permite
realizar la exportacion de catalogos via Excel® de una forma muy sencilla.

Los pasos son los siguientes:

@ Estando dentro del Catalogo, selecciona la opcion Exportar:

ﬂ Catalogo de empleados [Periodo 17 Quincenal del 01/09/2018 al 15/09/2018] — X

Catélogo Edic
Nuevo

Guardar

Guardar y nuevo Ctrl+U

i6n Ver Ayuda

Ctrl+N
I[:trrl+l.23 ] [@I

| Importar...
8 Eiminar. CtrlE 300 01/01/2015 ~| |01 Contrato de trab: ¥ |
E = Codigo * Fecha de Alta Tipo de contrato =
b Configurar impresora... Carrillo Hemandez Miguel
Presentacion preliminar Apellido patemo #Apallido materno Mombre|z)
Imprimir Ctrl+P Luncenal j &00.00 Fijo lJ
Tipo de periodo Salario diario Base de cotizacidn
Salir 836.16 000 | 83616
SBC Parte Fija [F10 calcular] SBC FParte Variable SBEC [Topado a 25 LIMA)

Generales | IMES-InfDnaVit' Dias, Sueldos y Salarios | Calculos | Pagos de Nomina y Extras |

Datos generales

lia Imprimir contratos Catalogo Borrar Buscar Deshacer Ayuda Cerrar

R X & & 2 @9

@ Una vez presionada la opcidén, se mostrara una ventana para seleccionar el directorio donde
se guardara el archivo. De forma predeterminada, el nombre del archivo correspondera al nombre del
catalogo a exportar, y se guardara dentro de la carpeta de la empresa en la que se esta trabajando,
sin embargo, si lo deseas podras modificar tanto el nombre del archivo como la ruta de exportacion,

presionando los tres puntos:

Haz clic agui,
para realizar |a

Exportacion. J

[

Exportacion de empleados a Excel ®

Archivo

selecciona un archivo XLS, XLSX

|

W Haz clic agui si deseas consultar o

modificar |a ruta de la empresa, que

es donde se creara el archivo o para
cambiar el nombre del archivo.

i\-\- jr_""

Descargar ejemplo Haz clic agui, para
cerrar la ventana de

exportacian.

—
5

'E;D_E_xponar &

(-
Qance\far
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@ El botdn - desplegara el explorador de archivos, que permitira elegir otra ruta de exportacion

y cambiar el nombre del archivo. Si realizaste cambios, presiona el botén Guardar para conservar los
cambios, de lo contrario presiona Cancelar.

Guardar como

X

— v « Empresas » ctinterfaz_Nomina » v O Buscar en ctinterfaz_Nomina 0
Nombre: ‘ Empleaduszl o
Tipo: Archivos de Excel® W

v Examinar carpetas Guardar

Cancelar

Si en el directorio seleccionado ya existe un archivo con el mismo nombre, se notificara con un mensaje
para tomar la decision de reemplazario o no.

Advertencia

'j Ya existe el archivo de Excel® seleccionado. Desea remplazarlo?

...........................

: Aceptar || Cancelar

--------------------------

acion de empleados a cXCel's ey

Exportacion a Excel ®

t"} Exportando. ..

Exportar m Cancelar ‘ X ’

@ Al terminar el Proceso de exportacidén, se abrira el archivo de Excel® que se genero.

Cédigo Fecha de alta Fecha de baja Fecha de reingreso Tipo de contrato Apellido paterno Apellido materno

Nombre Tipo de periodo Salario diario SBC parte fija
" 001  01/01/2015 30/12/1899 30/12/1899 01 Martinez Gonzalez  JuanMiguel  Quincenal =~ 300  313.56
" 002  01/01/2015 30/12/1899 30/12/1899 01 Garcia Lopez Maria Quincenal ~ 100 7 940.68
" 003  01/01/2015 30/12/1899 30/12/1899 01 Carrillo Hernandez Miguel Quincenal ” 800 7 836.16
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Toma nota:

Este archivo ya tendra el formato de importacion requerido para la
importacion de catalogos via Excel®, por si deseas importarlo a otra
empresa de CONTPAQI® Néminas.

Recuerda que la fecha 30/12/1899 que se observa en las columnas
Fecha de baja y Fecha de reingreso, es la fecha que se asigna por
default cuando el empleado no tiene baja o reingreso.
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Importacion de catalogos via Excel®

Esta funcionalidad se encuentra en el menu Catalogo, opcion Importar... de cada catalogo.

@ Estando dentro del Catalogo, selecciona la opcion Importar:

ﬂ Catalogo de empleados [Periodo 17 Quincenal del 01/09/2018 al 15/09/2018]

Catalogo Edicion Ver Ayuda
Ctrl+N
Ctrl+G

Nuevo

)

lia

& © X

Imprimir contratos Catélogo Borrar

Guardar

Guardar y nuevo Ctrl+U

{

b Eiminar. Ctrl+E 003 01/01/2015 ~| |01 Contrato de trab: v |
T = Codigo * Fechade Alta Tipo de contrato =
) Configurar impresora... Carillo Herandez Miguel
Presentacion p reliminar Apellido patemna Apellido matemo Mambre{z)
Imprimir Ctrl+P Quincenal =l 800.00 Fijo =
Tipo de periodo Salario diario Easze de cotizacion
Salir 836.1F 0.00 836.16
SBC Farte Fija (FI0 calcular) SBC Farte Variable SBC [Topado a 256 UMA]

Generales | [MSS-nfonavit | Dias. Sueldos y Salarios |

Exportar...

(8 (2 9

Buscar Deshacer Ayuda

Cerrar

Calculos | Pagos de Nomina y Extras |

@ Se desplegara una ventana, en la que se te solicitara el archivo de Excel® con la informacion del

catalogo que deseas importar:

Aqui se mostrara el nombre del archivo gue
selecciones para realizar |la importacian.

a
Los tipos de archivos Importacién de empleados desde Excel @ %
fue podras importar
desde este madulo g
son: XLS y XLSX. Archivo &, P
B - —F

Descargar ejemplof —
-

™,
}5.-:|.-:c:|:r-:1 un archivo XLS, XLSX

-

Una vez gue hayas seleccionada el |
archivo, presiona este botan para = |
realizar la importacion con ayuda del r_———-i;l_:\lsceF’tar \/ Cancelar ._ [
Asistente de importacién. /r

=

Haz clic agui para abrir el explorador de archivos
v seleccionar el archivo que deseas importar.

=

Haz clic agui para abrir un archivo de
ejemplo, la configuracion requerida para |a
importacian de los empleados.

Haz clic en este hoton sino
~deseas continuar el proceso y se
cerrara la ventana de importacion.

-y

Al presionar el boton Aceptar, iniciara el proceso de importacion y se desplegara un Asistente de

importacion que te ayudara a realizar el proceso.
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Archivo de ejemplo para la exportacion e importacion de
catalogos

Cada uno de los catalogos en los que se incluye la exportaciéon e importacion via Excel®, cuenta con
la opcion de descargar un archivo de Excel® con el formato requerido para que CONTPAQiI® Néminas
realice el proceso, este archivo podras utilizarlo como ejemplo para configurar tu archivo de Excel® o
incluso para capturar ahi mismo, los datos que quieras importar. Esto permitira agilizar y simplificar la
importacion y exportacion de tus catalogos.

La siguiente imagen muestra la ventana que se despliega al seleccionar la opcion Importar, desde el
Catalogo de empleados:

Importacion de empleados desde Excel ® X

Archivo Haz clic agui para abrir un

archivo de gjemplo, caon |3
configuracion requerida
para la importacian.

SEleCCiona un archivio ALo, ALoA E‘ESCEFQEF Ejﬁmph:l

=

Aceptar \/ Cancelar

Si deseas importar a CONTPAQI® Néminas, tus catalogos exportados de un sistema diferente o desde

Excel®, antes de realizar la importacion, asegurate de que tu archivo cuente con la configuracion
requerida.

Este archivo podras consultarlo desde la opcion Descargar ejemplo, de la ventana de Importacion de

empleados desde Excel® o desde la ruta en la que se guarda dicho archivo de forma predeterminada,
que es la siguiente:

Empleado.cfg
EmpleadoDatosBanco.cfg

B2 Empleados

Abre con doble clic el archivo y observa su contenido, pues es el formato que se requiere para realizar la
importacién de los empleados a la empresa de CONTPAQI® Néminas:
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El primer renglan del archivo, muestra el nombre de cada
dato del empleado, gue se puede almacenar en la BDD de
la empresa (consta de 73 columnas, una por cada data).

Cada renglon correspaonde al registra de un empleado e incluye
toda la informacion exportada del empleado. El archiva de

ejempla cuenta con los datos regueridos de los empleados.
’ 7

4

Cédigo Fecha de alta Fecha de baja Fecha de reingrese Tipe de contrato Apellido paterno Apellido materna Nembre Tipe de perlode rie diarle SBC parte fija Base de cotizacién Estatus empleade Departamento
" n 01/03/2011  30/12/1899 30/12/1899 r 01 Hernandez Lucas Rodolfo Guzman Quincena! 630.74798 647.25 F A DIRECCIOM
"1 15/04/1997  30/12/1899 30/12/1899 01 Arredondo Tora Hector Quine &l 333 "334.167123287671 M A VENTAS

r 13 01/03/2013  20/05/2017 30/12/1899 o1 Farias Mezcua Jose Luis Quiicenal i 203.5128 '2 10.602551495851 F B CONTABILIDAD
" 14 01/01/2013  25/05/2017 30/12/1899 01 Lumbreras Lorenzo Juan Alberto Quincenal "1522.160019714 " 1887.25 F B VENTAS

_, 15 01/02/2011  30/12/1899 30/12/1899 o1 Lizarraga Malandez lose Luis Quincenal i 2103.130775 i | 1887.25 F A CONTABILIDAD

La fecha 30/12/899 que se observa en las columnas Fecha
de bajay Fecha de reingreso, es |a fecha que se asigna
par default cuanda el empleada na tiene baja o reingresa.

Ohserva que los datos numericos, tienen una pegquefa
marca en color verde con una nota de advertencia,

indicando gue el ndmero es almacenado como texta.
o

La informacion del archivo de ejemplo, para importar departamentos es la siguiente:

Ndamero Nombre Beneficiario bancario

4 1 N % N w7

=] oh LA W= M

(Ninguno)
DIRECCIOM
VENTAS
CONTABILIDAD
BEMEFICIARIO
CONSEIO
ALMACEN

Estos son los datos del archivo de ejemplo, para la importacion de puestos:

Numero

0

W N =

© o0 N/ o b

—_
o

12

Nombre Descripcion del puesto

(Ninguno)
VENTAS
DIRECTOR GENERAL

GERENTE ADMINISTRATIVO
CONTABLE

AUXILIAR CONTABLE
GERENTE DE PRODUCCION
AUXILIAR DE PRODUCCION

GERENTE DE BENEFICIO
AUXILIAR DE BENEFICIO

GERENTE COMERCIAL
MIEMBRO DEL CONSEJO

ENCARGADO DE ALMACEN
AUXILIAR DE ALMACEN
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Importante:

Realiza las adaptaciones necesarias a tu archivo de Excel®, para que
cuente con el formato requerido de acuerdo al archivo de ejemplo y una

& O vez que lo hagas, estaras listo para importar facilmente la informacién
a CONTPAQI® Néminas.

Podras asignar tu archivo en la ventana de importacion y continuar el
proceso con ayuda de un asistente de importacion de catalogos, que te
permitira seleccionar las columnas y datos a importar.

La informacion se relaciona por el nombre de cada columna, el sistema tratara de correlacionar cada
columna del archivo de Excel® con un campo de |la BDD de CONTPAQI® Néminas.

La relacidon de los campos sera automatica, en caso de que el nombre del dato en el archivo de Excel®
sea igual a:

* El nombre del campo en el archivo de ejemplo de Excel®

* No importa si el dato esta en mayusculas o minusculas, mientras el nombre corresponda al del sistema
o archivo de ejemplo

* No importa si tiene acentos o no, mientras el nombre corresponda al del sistema o archivo de ejemplo
* No importa si el dato tiene puntos, Ejemplo: RFC = R.F.C.

En caso contrario, el asistente de importacion solicitara al usuario que indique a qué campo corresponde
de CONTPAQI® Néminas.

En el caso del RFC y CURP, el sistema detectara lo siguiente:

* Que cumplan con la estructura de RFC para personas fisicas

« Si la fecha del RFC es distinta de la fecha de nacimiento, marcar ese dato como inconsistente

« Si solo viene la fecha del RFC, esta se tomara como valida para la fecha de nacimiento

« Si solo viene la fecha de nacimiento, esta se tomara como valida para la fecha del RFC

» Si el RFC o CURP ya esta asignado a un empleado, el sistema informara que no se podra actualizar
ese registro porque ese dato ya esta registrado.
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Consideraciones generales:

* Solo se reconocen archivos con formato de Excel® de tipo xls y xlIsx.

 Si el archivo de Excel® tiene mas de una hoja, la que se leera sera la hoja
activa al momento de haber guardado el archivo.

* Las columnas son obtenidas de la primera fila de la hoja del archivo de Excel®
(la primera que tiene datos).

» Aquellas columnas que no tengan titulo (vacias), no seran consideradas por la
importacion.

* Las filas de los datos a importar, son tomadas a partir de la siguiente fila de
titulos, no se consideran aquellas filas que se encuentren vacias después de la
fila de titulos.

Nota: Para versiones de Excel 2010, es recomendable no tener abierto el archivo
a importar, cuando se va a realizar la importacion.

Te sugerimos cerrarlo dado que en algunos casos, tener abierto dicho archivo al
realizar la importacion, puede provocar un error en el modulo similar al siguiente:

Error

@ La llamada fue rechazada por el destinatario
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Asistente de importacion del catalogo

Al realizar la importacion de catalogos via Excel® se contara con un Asistente de importacién que te
ayudara en la ejecucion del proceso, y consiste en lo siguiente:

Seleccion de columnas a importar

Importacion del catalogo

Proceso de importacion

Bitacora de importacion

Una vez que tienes listo tu archivo de Excel® con la informacién de tu catalogo, de acuerdo al formato
especificado en el archivo de ejemplo de Excel®, podras seleccionarlo en el proceso de Importaciéon y
presionar el botdn Aceptar para abrir el Asistente de importacion e iniciar el proceso de importacion.

Importacion de empleados desde Excel ® X

Archivo
IEmpleadus_'.- 1201 xlsx

Selecciona un archivo XLS, XLSX Descargar ejemplo

| Aceptar \/ Cancelar ><

@ Seleccién de columnas a importar. Este es el primer paso del proceso, donde puedes decidir qué
columnas del archivo importar y a qué dato del sistema corresponde. En base al titulo de las columnas
del archivo, se hace una relacion con los campos de CONTPAQI® Néminas.
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En esta ventana se
maostraran los datos
detectados en el archiva
cargada previamente y al

Seleccion de columnas a importar — O > Esta columna muestra
todos [os datos del

mismo tiempo se hard una o[ hese B D = = Colinas R STiD, S Time UnA TEReen fon B8 Sampes e O D omnes empleadn disponibles en
correlacian, entre el.tltulu de — .+ CONTPAQI® Néminas.
la columna del archivo vy el
Campo cnrrespundiente del Columnas detectadas en Excel® Dato en Nominas | ~
Catalogo de empleados —
A .. Cadigo i Codigo -
de CONTPAGI® Néminas . g
Fecha de alta Fecha de alta - Para ver los dermas
Fecha de baja Fecha de baja b CampDS Y navegar entre
Fecha de reingreso Fecha de reingreso |~ ellos utiliza e<ta harra de
Tipo de contrato Tipo de contrato ~| desplazamiento.
Apelido paterno Apelido paterno =
Apelido materno Apelide materno -
|mp°rtantej Nombre Nombre -
Las columnas que son Tipo de periodo Tipo de periodo - C
obligatorias para el sistema, Salario diario Salario diario - Al hacer clic agui, podras
SEeran agregadas SBC parte fia SBC parte fija - desplegar todos los datos
automaticamente si estas Base de cotizacian Base de cotizacion - disponibles del empleado y
no s_e en;gentran en el Estatus empleado Estatus empleado - seleccionar el valar
archiva utilizado para la deseado para cada dato.
. . Departamento Departamento -
irmpartacian. —
— Sindicalizado Sindicalizado - T
Base de pago Base de pago
Método de pago Método de pago . . .
pag pag Presiona este hotan si
Turno de trabajo Turno de trabajo deseas cerrar el asistente
“ona de salario Zona de salario de impnrtac:iﬁn.
Cumpe extra 1 Campo extra 1 e
Campe extra 2 Campo extra 2 - N/ "

. - |
* Las columnas gue son obligatorias para el sistema seran agregadas automaticamente sino se encuentran en i
el archivo.

i

e— Anterior  Siguiente % Cancelar X]

Al hacer clic en este baton, regresara a la - s
ventana de seleccion del archiva. &l regresar [ /
al paso anterior, se perderan las asignaciones
gue el usuario haya hecho en este paso.

Haz clic en este botdn para continuar
el proceso, avanzando al siguiente
paso del asistente de importacion.

Consideraciones:

« Si no se logra relacionar algun titulo con un campo, entonces este se dejara vacio para que manualmente
el usuario pueda elegir la opcion correspondiente o en su defecto indique “No aplica”, la cual indica al
modulo que la informacién de esa columna, no sea tomada en cuenta para la importacion.

« Al cargar el archivo se intentara igualar las columnas de Excel® con su homologo del sistema, en caso
de no ser asi se debe asignar un valor del listado proporcionado.

* Las columnas que no tengan titulo en el archivo, no se mostraran en la ventana y por lo tanto
automaticamente son descartadas para su importacion.

» Para aquellas columnas no relacionadas, sera necesario asignar uno de los campos disponibles en el
Catalogo de empleados.

Seleccion de dato a importar por columna

Al desplegar el listado de valores o datos para cada campo, se mostraran todos los datos del empleado,
s6lo que primero se desplegaran ordenados alfabéticamente, de acuerdo al nombre del dato detectado
en el archivo de Excel®.

Ejemplos:

Al seleccionar los campos para asignar uno de ellos, se mostraran las coincidencias de acuerdo a los
campos disponibles, esto aplica para todos los datos, si estos no corresponden con el dato a cargar,
podras avanzar en la barra de desplazamiento para buscar y asignar el campo correcto:
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[} seleccién de columnas a importar — O et

En base al ttulo de las columnas del archive, se hizo una relacidn con los campos de CONTPAQIE Mominas.
Para aguellas columnas no relacionadas, es necesario seleccionar una de las opciones proporcionadas.

Columnas detectadas en Excel® Dato en Hominas -

Codigo Codigo =l

Fecha de ato

Corren electronico

Fecha de baja CP
Fecha de reingreso CURP .
Departamento
Tipo de contrato Direccion
A Entidad federativa de domicilio
Apelid t
pefido patemo Entidad federativa de nacimiento hd
(¥ Seleccién de columnas a importar — O >

En base al ttulo de las columnas del archivae, se hizo una relacion con los campos de CONTPAQIE Mominas.
Para aquellas columnas no relacionadas, es necesario seleccionar una de las opciones proporcionadas.

Columnas detectadas en Excel® Dato en Hominas -

Codigo Codigo

KNEY

Fecha de alta Fecha de alta
Fecha de baja Fecha de alta A
) Fecha de baja
Fecha de reingreso Fecha de nacimiento
Tipo de contrato Fecha de reingreso
Fecha del salario diario .
Apelido paterno Fecha salaric mixto
) Fecha =salario promedio

Apelide materno

o Fecha salarie variable W

P s ss=s===== T T T T T N T S S S EEESEEE=EE===== 1

‘'Toma nota:

'Es importante saber que para poder continuar con el proceso de:
‘importacion, hay que asignar un valor para cada columna, el cual no:

‘debe repetirse entre las demas filas de la tabla.

'Si se quiere ignorar una de las columnas, se puede hacer uso de la
-opcion “No aplica” que esta disponible al inicio del listado:

)

Columnas detectadas en Excel® Dato en Nominas

Codigo Codigo

Fecha de atta fMoapica |
: ATore

Fecha de baja Apelido materno

Apelido paterno

Aviso pendiente baja IMSS

Tipo de contrato Aviso pendiente cambio base cotizacion
Aviso pendiente modificacion SBC
Aviso pendiente reingreso IMSS

Fecha de reingreso

Apelido paterno

@ Importacion del catalogo. En este paso se presenta la informacién tomada del archivo dentro
una tabla, donde se puede editar la informacion, ver qué datos son incorrectos segun lo esperado por
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CONTPAQI® Néminas, se puede elegir qué registros importar y si se desea solo agregar nuevos registros
o actualizar los existentes.

Importante:

Si el archivo no contiene los campos que para el sistema son obligatorios de
especificar (para el alta de nuevos empleados) o estos son indicados con la opcidn
“‘No aplica”, entonces el médulo los agregara de manera automatica después de
todas las columnas provenientes del archivo, dichas celdas estaran vacias.
Las columnas obligatorias por catalogo son:

Catédlogo de empleados

Catalogo de departamentos

Cédigo

Nombre

Fecha de alta

Apellido paterno

Catalogo de puestos

Nombre

Nombre

Tipo de periodo

Salario diario

Una vez que selecciones las columnas a importar, podras verificar la informacion, para tener oportunidad
de revisarla y editarla antes de realizar la importaciéon. Al hacer la revision toma en cuenta lo siguiente:

Importacion catalogo de empleados  puestra el nomhre ) - X
el archivo Funcionalidad de ayuda para asignar codigos de empleados ‘
Archivo selecrionado | Si el empleado ya existe = a los registros gue na tienen uno. La asignacion solo se
Att4 lo cargar el registro - { ! Calcular cédigo empleados’ » hace para los registras en los que la celda Cédigoe este
N | vacia y que en ese momento estén visibles t
Buscar 4
[v: Codigo |Fecha de alta |Fecha de baja ;‘erhn de reingreso |Tipo de contrato |Apellido paterm. Apellido materno | Nombre Tipo de periodo |Salario diario | SBC parte fija Base de cotizacion |Estatus empleado |Departamento Sindicalizad
v 007 01/10/2013 15/05/2017 301128 01 Lozez= L fnbamin  Oeinmsnsl 20232 160019714  1887.25 F B VENTAS c
¥ | 7|05 NGRS Gz en e asc 51¢ldato ya exste: tien dos opionss 5493 F PLANTA SAN SEBASTIAN | €
T ) . I 1. No cargar el registro. Solo importa los nuevos registros. Descarta |a
00%a NS /2019 Al hacer clic aqui, 'l 2 Blisgueda incremental de | Ron e e registros que ya existen en la empresa 824 6 F INVESTIGACION SORGO  C
[v 010a 16120 28 podras marcaro gy, FeOistros, oculta las f\\asddnnde Vaz 2. Sustituir el registro: Importa los nuevos registros y actualiza lo datos de 37312 79062493952 F A DIRECCION c
desmarcar tados no 58 encuentran coincidencias. | a
v P | on Aouellos que ya existian previamente en la empresa —J
[v 004a 01/01/201% e i | e — J Gon g : F DIRECCION c
8a ) irnpartar 2 Mufiiz Mercado ose Manue emana 9 4 232
[v 008 1017201 It D/12/18 01 Muii ] d J M | S 789 F CONTABILIDAD c
¥ [Dlooea I 01092013 | TAMBIENELEAES o, 511 5gq 01 Jaime Mendez Jose Luis Quincenal 7135128 780.602551495891 | F A GONTABLIDAD c

(- hacer clic

manualmente en

cada registro para

decidir los

registros gque

guieras tormar en

Cuenta 0 no para
la importacion

Algunas celdas no son editables cuando se
trata de actualizacion de datos del
empleado, las celdas que no son editables
se marcan de color gris X
ademas para estas celdas se mostraran los
datos actuales del registro.

Lo= datos incorrectos se resaltan

en este color y puedes hacer doble

clic sobre |a celda, para conocer el
motivo por el gue es incorrecto

En |a tahla se muestra la informacian
encontrada en el archivo que se
selecciond en el paso anteriar.

Estas dos primeras colurmnas son fijas y no son
parte del archiva cargado. La segunda columna es
un indicadar visual para mostrar si el registro es
nuevo 0 una actualizacion

El simbolo ' indica gue es nuevo, mientras gue
indica que es una actualizacion. T
madulo
completamente, al
hacer clic agui se
cerrara el asistente y
se perdera todo el
avance realizado, en
caso de tenerlo.

Este botan da inicio al
proceso de importacion
de empleados

Consulta agui el
significaco color de las Este botén regresa a la
EE\dBS ) ventana Seleccién de
/ columnas a impertar.

< / | >
/ X \ F

Campos clave
El campo "clave” de cada catalogo, es con el cual el modulo determina si el registro ya existe en la
empresa y cuando este ocurre, el registro se detecta como actualizacion.
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Los campos clave por catalogo son los siguientes:

Catdlogo de empleados Catalogo de departamentos Catdlogo de puestos

Cadigo Nombre Nombre

Opcion Buscar

Buscar

Este campo permite filtrar los registros con coincidencias de la palabra ingresada en él. Dejara en la
tabla, solo los registros con coincidencias; al borrar la informacion capturada, se volveran a mostrar todos
los registros. Cuando se esté en la tabla, se puede hacer uso de la tecla F3 a manera de atajo para
posicionarse en este campo, al hacer esto se borrara lo previamente escrito en el campo.

Tabla de registros a importar

En la tabla se muestra la informacion encontrada en el archivo que se cargé. En ella es posible editar los
valores de cada una de las celdas. Debe tomarse en cuenta que para cada uno de los campos, se valida
que la informacién proporcionada sea correcta segun las reglas de CONTPAQI® Néminas.

Consideraciones:

» Podras capturar la informacion faltante o hacer cambios en las celdas editables y se importara el valor
capturado en la Tabla de registros a importar.

» Algunas celdas no son editables cuando se trata de actualizacién de datos, las celdas que no son
editables se marcan de este color “* ; ademas para estas celdas, se mostraran los datos actuales
del registro en la empresa.

» La opcién "No aplica", que se muestra al inicio del listado de campos, omite el dato en la importacion,
por lo tanto no lo carga.

» Las celdas que por regla de negocio no son editables para actualizacion son las siguientes:

o Fecha de alta o SBC parte fija o Fecha SBC parte fija

o Fecha de baja o Estatus empleado o Fecha salario variable
o Fecha de reingreso o Salario promedio o Fecha del salario diario
o Tipo de periodo o Salario variable o Fecha salario promedio
o Salario diario o Salario mixto o Fecha salario mixto

o Salario base liquidacion

Importante:

» Antes de importar tus catalogos, asegurate de que los datos sean

correctos.
« Si al archivo de Excel® le falta al menos un dato obligatorio, este
- se agregara en el siguiente paso.
< » Algunos de los campos que son importes, permitiran valores
negativos de acuerdo a las reglas de negocio de CONTPAQI®
Noéminas.

Nota: El archivo de Excel® no se actualiza con la informacién que
captures o modifiques en la tabla.
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Proceso de importacion. El proceso solo toma en cuenta los registros que si son candidatos
para su importacion.
Los registros que en automatico se descartan y se menciona la causa en la bitacora son:

o Registros no marcados para la importacion (casilla deshabilitada).

o Los registros con errores.

o Los registros de actualizacion, cuando el valor del campo “Si el empleado ya existe” es igual a “No
cargar el registro”.

En los registros que si se intentaran importar, podria suceder que no se logre su alta o actualizacion por
las siguientes causas:

o Si el registro esta marcado como actualizacién y al momento de realizar la importacién el mismo ha
sido borrado de la empresa.

o Si el registro esta marcado para alta y al momento de realizar la importacion el mismo ya fue
agregado previamente en la empresa.

o Adicionalmente por cada catalogo los siguientes casos particulares

o Cuando el RFC o CURP del empleado a importar ya lo tenga asignado otro empleado en la
empresa.
o Si al momento de importar, el valor asignado de los siguientes campos, fue eliminado en la empresa:

o Tipo de periodo o Turno de trabajo
o Registro patronal del IMSS o Tipo de prestacion

Consideracion:

Dado que no es necesario especificar la totalidad de campos para la
__ importacion de los registros, para aquellos que se van a dar de alta en la
- ' empresa, los restantes valores son asumidos con los valores predefinidos.

Mientras que los registros que solo se van a actualizar sus datos, los campos

no declarados en la importacion son respetados con los valores que ya tienen
guardados.

Bitacora del proceso. Al finalizar el proceso de importacion, se puede ver la bitacora donde se
muestra qué registros fueron o no importados.

o El nombre de la bitacora sera: Bitacoralmportacion_NombreCatalogo dd_mm_aaaa hh_mm_ss.txt
o Esta se guardara en la carpeta de la empresa, Ejemplo: \Compac\Empresas\Nombre empresa\
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Informacion

El proceso de importacion ha terminado,
! E La bitdcora del proceso se encuentra en: C:\Compac\Empresas\ctinterfaz_Nomina\Bitdcoralmportacién_empleados_16_07_2019 10_37_55.txt

éDesea ver |a bitacora?

Para los registros no importados se mostrara la causa en la columna de Observaciones. Debe tomarse
en cuenta que los valores Clave y Nombre, son tomados de la Tabla de registros a importar, por lo que
si los campos correspondientes estan vacios, de la misma manera seran mostrados en la bitacora.

La bitacora tendra las siguientes secciones:

o Datos generales del proceso
o Resumen de movimientos del proceso
o Detalle de errores del proceso

Ejemplo:

® | BITACORA DE IMPORTACION DE EMPLEADOS X I

|
BITACORA DE IMPORTACION DE EMPLEADOS

Usuario NOMINAS SUPERVISOR

Empresa . ctImportarVariosP
Fecha y Hora de Inicio : 2670772019 17:18:41
Fecha vy Hora de Finalizacidn © 2670772019 17:18:45
Si el registro va existe No cargar el registro

Total registros No importados 1
Total registros importados 9

Registros Ho importados

Catélogo Clave Hombre Observaciones
Empleados oos Hector Pefia Armendaris El cddigo va existe y estd seleccionada la opcidn "Ho importar el dato de entrada”

Registros Importados

Catalogo Clave Hombre Observaciones

Departamentos ] Ventas centro Importado con exito
Puestos 101 Aux contaduria Inportado con éxito
Empleados 033 Carlos Fernandez Ceballos Importado con éxito
Departamentos 7 Sistema Inportado con éxito
Puestos 102 Ing sistema Importado con exito
Empleados 034 Julio Salazar Arriaga Importado con éxito
Puestos 103 Agente de ventas Importado con eéxito
Empleados 035 Jose Luis Gonazalez Carrillo Inportado con éxito
Empleados 036 Jose Maria Durazo Loza Importado con eéxito

Caracteristicas particulares de la importacion para cada catalogo

Empleados

o Calcular cédigo de empleados

Esta opcion sélo esta disponible en el catalogo de empleados y ayuda a asignar codigos de empleados
a los registros que no tienen uno.

f, Importacidn catdlogo de empleados — (] b4
Archivo Si el empleado ya existe
Mo cargar el registr - @l Calcular codigo empleados
Buscar
c Codigo | Apellido paterno | Apellido materno | Nombre RFC CURP Extranjero sin CURP |Fecha de alta |Fecha de baja |Fecha de A
F 003 Jaime Mendez Jose Luis JANLTESREE—= AETCICEE—==0 1 01092013 30/12/1899 30121 898
Consideraciones:
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 La asignacion se hace unicamente para los registros en los que la celda Coédigo se encuentre vaciay que
en ese momento estén visibles (el campo Buscar oculta las filas donde no se encuentran coincidencias).
» Soélo funciona si la empresa tiene configurada el Tipo de cédigo como Numérico:

General lﬁ_ﬁxdi-:i-:-ﬂal | Registros | Eogtablel Recibo Electrénico| Dpciones

Datos generales de la empresa

Interfaz Nomina

Mombre de 8 empress

XXX Numérico
Mascarilla del codigo del empleado Tipo de codigo del empleado

« El calculo de cbédigos se basa en la mascarilla definida en la empresa y calculara el siguiente codigo
a partir del mayor entre los empleados actuales de la empresa y los que se encuentran en la tabla del
Asistente de importacién..

« Si el calculo de codigo no puede seguir generando codigos, debido a que excede los digitos permitidos
por la mascarilla, entonces se mostrara un mensaje de la situacion:

Informacion

'j Mo es posible asignar codigos, se llego al limite de codigos usados, verifique la mascara del codigo del empleado

...........................

Toma nota:

« El calculo del cadigo tiene un limite de hasta 15 digitos; para mascarillas
mayores a esa cantidad no se garantiza su correcto funcionamiento.

M

« Unicamente se podran recalcular cédigos numéricos.

o Insercién automatica de departamentos y puestos
Desde la importacion del catalogo de empleados, los departamentos y puestos asignados a ellos que se

detecte que no se encuentran actualmente registrados en la empresa, seran dados de alta en automatico.
Con esto evitaras registrarlos manualmente o importarlos previamente.

o Calculo automatico del niumero

Cada registro tiene el campo Numero que es un identificador unico numérico. A manera de facilidad, si
la columna Numero no se encuentra en la tabla o si se encuentra, pero la celda esta vacia, el modulo
calculara este valor al momento de insertar los valores en la empresa, es decir, durante el proceso de
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importaciéon. El valor asignado sera el consecutivo a partir del numero mayor de los ya registrados en
la empresa.

o No se permite la importaciéon del registro default del sistema (Ninguno).
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Importacion del catalogo de empleados via Excel®

@ Para acceder a esta funcionalidad, ingresa al Catalogo de empleados desde el menu Catalogos
y selecciona Empleado:

ﬂ CONTPAQI® Nominas - Interfaz Nomina
| Archivo Edicion Ver Movimientos Vistas Reportes | Catalogos Procesos IMSS/INEONAVIT Interfaz Tablas Herramientas Ayuda

| | =
LQ] — | Sobre-Recibo | | [4 | Prenémina Registro Patronal mina = ! ? @ Q

Departamento

Periodo _ 17 - Quincenal del zdbado. 1 de septiembre de 2011

Puesto

Turne

@ Una vez dentro, ingresa al menu Catalogo y selecciona la opcion Importar...

ﬂ Catalogo de empleados [Periodo 17 Quincenal del 01/09/2018 al 15/09/2018] — X
| Catdlogo Edicion Ver Ayuda
Nuevo Ctrl+N — -
Guardar Ctrl+G j @ @ m lﬁl [ ""‘] [?I li.-l
lia Imprimir contratos Catalogo Borrar Buscar Deshacer Ayuda Cerrar
Guardar y nuevo Ctri+U
‘ Exportar...
Eivinar— Ctrl+E 003 0170172015 v| |01 Contrato de trab: |
: Codigo * Fechade Alta Tipo de contrato *
b Configurar impresora... Carrillo Hernandez |Higue|
Presentacion preliminar Apellido patemo Apeliido materno Mombre(s)
Imprimir Ctrl+P Quincenal _'I 800.00  Fijo j
i Tipo de periodo Salario diario Base de cotizacidn
salir | 8316 | 000 | 83616
SBC Parte Fija [F10 calcular]  SBC Parte Variable SEC [Topado a 25 LIMA)
Generales | IMSS-Infonavit| Dias, Sueldos y Salarios | Calculos | Pagos de Némina y Extras |

@ Y se desplegara una ventana, en la que se te solicitara el archivo de Excel® con la informacion de
los empleados que deseas importar, con las siguientes opciones:
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Agui se mostrara el nombre del archivo gue

selecciones para realizar |a importacion. Haz clic aqui para abrir el exploradar de archivos
/ /a v seleccionar el archivo gue deseas importar.
Los tipos de archivos Importacion de empleados desde Excel'ﬁ/ x -
fue podras importar
desde este madulo 4
son XLS y XLSX. Archivo 1

Haz clic agui para abrir un archivo de
ejemplo, la configuracion requerida para |a

Selecciona un archivo XLS, XL Descargar ejemplo importacion de los empleados.

lUna vez gue hayas seleccionadn el [

archivo, presiona este botan para Haz clic en este botan si no
realizar la importacion con ayuda del B Aceptar \/ Cancelar >< " deseas continuar el procesao v se

Asistente de importacién. — cerrara la ventana de impartacion.

Haz clic en la opcion Descargar ejemplo y revisa que el archivo que vas a importar coincida con
el archivo de ejemplo que te muestra el sistema. Si tu archivo no cumple con dicha configuracion consulta
el tema: Archivo de ejemplo para la exportacion e importacion de catalogos
Una vez que tu archivo tenga la configuracion requerida, podras seleccionarlo en la ventana de
Importacion de empleados desde Excel® y presiona el boton Aceptar.

Importacion de empleados desde Excel ® X

Archivo

l; eados xisx

Descargar ejemplo

Aceptar \/ Cancelar

Toma nota:

Si ya tienes empresas en CONTPAQI® Néminas con empleados

_. registrados y deseas importarlos a otra empresa del mismo sistema,

- no sera necesario que consultes el archivo de ejemplo, sodlo

necesitas exportarlos desde el mismo Catalogo de empleados,

opcion Exportar y en la carpeta de la empresa en la que se

encuentran los empleados, se generara la informacion en un archivo
de Excel® ya con el formato requerido.

Revisa que la informacion de las Columnas detectadas en el archivo de Excel®, coincida con la
columna Dato en Néminas y en caso necesario realiza los cambios que necesites y presiona el botén
Siguiente:
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I 7 Seleccién de columnas a importar — O X
En base al titulo de las columnas del archive, se hizo una relacion con los campos de CONTPAQI® Nominas.
Para aguellas columnas no relacionadas, es necesario seleccionar una de las opciones proporcionadas
Columnas detectadas en Excel® Dato en Nominas [
Codigo Codigo -
Fecha de alta Fecha de alta | v |
Fecha de baja Fecha de baja |T|
Fecha de reingreso Fecha de reingreso | - |
Tipo de contrato Tipo de contrato m
Apelido paterno Apellido patermo | - |
Apelido materno Apelido materno [-]
Nombre Nombre | v |
Tipo de periodo Tipo de periodo v
Salario diario Salario diario e
SBC parte fia SBC parte fia v
Base de cotizacion Base de cotizacion | - |
Estatus empleado Estatus empleado v
Departamento Departamento | v |
Sindicalizado Sindicalizado -
Base de pago Base de pago | v |
Método de pago Método de pago M
Turno de trabajo Turno de trabajo | v |
Zona de salario Zona de salario |:|
Campo extra 1 Campo extra 1 |T|
Campo extra 2 Campo extra 2 | o
* Las columnas que son obligatorias para el sistema seran agregadas automaticamente sino se encuentran en
el archivo.

e Anterior  Siguiente % Cancelar ><

Nota: Sitienes dudas en este paso y el proceso de importacion, consulta el tema: Asistente de importacion
del catalogo

@ Revisa que no haya celdas en color naranja para que puedas importar toda la informacion de tu
archivo, recuerda que puedes hacer doble clic sobre la celda naranja para conocer el motivo por el cual
se marca en dicho color y una vez que tengas todo listo, presiona el boton Importar:
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Archivo

Empleados.xdsx

ﬂ Importacion catalogo de empleados

Si el empleado ya existe
No cargar el registro - @ Calcular codigo empleados

Buscar
v Fecha de alta |Fecha de baja |Fecha de reingreso |Tipo de contrato |Apellido paterno | Apellido materno |Nombre Tipo de periodo |Salario diario | SBC parte f
I7 (—1; 01/03/2011 30/12/11899 3011211899 01 Hernandez Lucas Rodolfo Guzman | Quincenal 630.74798 647.25
v ()] 15/0411557 30/1211899 30/12/1899 01 Arredondo Toro Hector Quincenal 333 3341671232
[7 6 01/03/2013 20/05/2017 30121899 01 Farias Mezcua Jose Luis Quincenal 203.5128 210.6025514
Iv C 01/01/2013 2510572017 301211899 01 Lumbreras Lorenzo Juan Alberto Quincenal 2522160019714 | 1887.25
p (—:; 01/02/2011 30/12/11899 301211899 01 Lizarraga Malandez Jose Luis Quincenal 2103.130775 1887.25
< >
5 registros
Para conocer el detalle del dato incorrecto, dar doble clic sobre la celda. . i

Ll e Anterior | Importar I\L] Cancelar X
] La ceida no es editable para su actualizacion.

@ Al finalizar el proceso de importacion, podras consultar la bitacora del proceso para conocer el
resultado de la importacion.

Informacion

TN

El proceso de importacion ha terminado.

La biticora del proceso se encuentra en: C:\Compac\Empresas\ctinterfaz_Nomina\BitAcoralmportacién_Empleados_30_07_2019 15_27 57.txt

&Desea ver la bitacora?
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Importacion del catalogo de departamentos via Excel®

@ Para acceder a esta funcionalidad, ingresa al Catalogo de Departamentos desde el menu
Catalogos y selecciona Departamento:

ﬂ CONTPAQI® Nominas - Interfaz Nomina ¢

| Archivo Edicién Ver Movimientos Vistas Eeporte.s. Catalogos Procesos |

Empleado
Lﬁ] _I Sobre-Recibo | | 4 l Prenomina Registro Patronal

| Departamento

Periodo _ 17 - Quincenal del sadbado, 1 de septiembre de 2019

Puesto

Turno

@ Una vez dentro, ingresa al menu Catalogo y selecciona la opcion Importar...

ﬂ Catalogo de departamentos — X
| Catdloge Edicion Ver Ayuda

— “N e B @2 @

Borrar Buscar Deshacer Avuda Cerrar

Guardar y nuevo Ctrl+U

‘ ExEurta [

Eliminar... Ctrl+E |0
MNimera

Configurar impresora...

~ rm T B

[Mingunia)
Mombre

Presentacion preliminar

Imprimir Ctrl+P

Salir

| Beneficiario de lainterfaz a CONTPAQIE BANCOS

@ Se desplegara una ventana, en la que se te solicitara el archivo de Excel® con la informacion de
los departamentos que deseas importar, con las siguientes opciones:
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Afui =e mostrara el nomkbre
del archivo gue seleccionaste
para realizar la importacion .

-
"

Haz clic agui para abrir el

Importacion de departamentos desde Excel® X .
i explorador de archivos vy
4 seleccionar el archivo
Anchian fue deseas importar.

archivo Xl ¢ Descargar ejemplo

— 4=

Haz clic agui para abrir
un archivo de ejemplo, la
configuracian requerida

fue podras impaortar | _ -
desde este madulo Aceptar \/ Cancelar L>< | para la impartacion.

son: XLS v XLSX. -

Los tipos de archivos

Haz clic en este botdn sino
deseas continuar el proceso. Al
hacer esto, se cerrara la wventana
de importacion.

Una vez gue hayas
seleccionado el archivo con |3
informacian, presiona este botan
para continuar con el proceso.

Haz clic en la opcion Descargar ejemplo y revisa que el archivo que vas a importar coincida con
el archivo de ejemplo que te muestra el sistema. Si tu archivo no cumple con dicha configuracidn consulta
el tema: Archivo de ejemplo para la exportacion e importacion de catalogos
Una vez que tu archivo tenga la configuracion requerida, podras seleccionarlo en la ventana de
Importacion de departamentos desde Excel® y presiona el boton Aceptar.

Toma nota:

Si ya tienes empresas en CONTPAQiI® Néminas con departamentos

- registrados y deseas importarlos a otra empresa del mismo sistema, solo
necesitas exportarlos desde el mismo Catalogo de departamentos,
opcion Exportar y en |la carpeta de la empresa en la que se encuentran
los departamentos, se generara la informacién en un archivo de Excel®
ya con el formato requerido.

Revisa que la informacion de las Columnas detectadas en el archivo de Excel®, coincida con la
columna Dato en Néminas y en caso necesario realiza los cambios que necesites y presiona el botdn
Siguiente:
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I 7 Seleccién de columnas a importar — O X

En base al ttulo de las columnas del archivo, se hizo una relacion con los campos de CONTPAQI® Mominas.
Para aguellas columnas no relacionadas, es necesaro seleccionar una de las opciones proporcionadas

Columnas detectadas en Excel® Dato en Nominas

Nimero Nimero | v]
Nombre Nombre | -

Beneficiaric bancario Beneficiario bancario | v

* Las columnas gue son obligatorias para el sistema seran agregadas automaticamente sino se encuentran en

el archivo.
e Anterior ‘ﬁiguiente %‘ Cancelar ><

Nota: Si tienes dudas en este paso y el proceso de importacidén, consulta el tema: Asistente de
importaciéon del catalogo

(6

Q Revisa que no haya celdas en color naranja para que puedas importar toda la informacién de tu
archivo, recuerda que puedes hacer doble clic sobre la celda naranja para conocer el motivo por el cual
se marca en dicho color y una vez que tengas todo listo, presiona el boton Importar:
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ﬂ Importacion catalogo de departamentos — [ X

Archivo Si el dato ya existe
Departamentos.xisx No cargar el registro -
Buscar

v Nimero |Nombre Beneficiario bancario

v /7o (Ninguno)

V¥ @2 DIRECCION

v |71 VENTAS

¥ @®)|3 CONTABILIDAD

HIOE BENEFICIARIO

Vi®e CONSEJO

IV |7 ALMACEN

T registros

[__] Para conocer el detalle del dato incorrecto, dar doble clic sobre la celda. _ '
) e Anterior | Importar [ \l, ] Cancelar X
[] La celda no es editable para su actualizacion.

@ Al finalizar el proceso de importacion, podras consultar la bitacora del proceso para conocer el
resultado de la importacion.

Informacion

El proceso de importadan ha terminado.
! E La bitdcora del proceso se encuentra en: C:\Compac\Empresas'ctinterfaz_Nomina\Bitacoralmportacion_Departamentos_30_07_2019 16_13_03.txt

{Desea ver |a bitdcora?
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[m 1 BITACORA DE IMPORTACION DE DEPARTAMENTOS O X
~
BITACORA DE IMPORTACION DE DEPARTAMENTOS
Usuaric NOMINAS SUPERVISOR
Enpresa ctInterfaz_HNomina
Fecha y Hora de Inicio 30-07-2019 15:46:26
Fecha v Hora de Finalizacidn 30-07-2019 15:46:26
Si el registro va existe No cargar el registrd
Total registros No importados 4
Total registros importados 3
Registros No importados
Catidlogo Clave Hombre Observaciones
Departanentos 3 CONTABILIDAD No se puede actualizar al departamento con el Numero 3 porque el registro ya existe
Departamentos 2 DIRECCIOH No =e puede actualizar al departamento con =l Nimero 2 porque el registro ya existe
Departanentos 1 VENTAS El cdédigo ya existe y estd seleccionada la opcidn "Ho importar el dato de entrada”
Departamnentos 0 {Hinguno) El codigo va existe v estd seleccionada la opcidn "No importar el dato de entrada"
Registros Inportados
Catalogo Clave Hombre Observaciones
Departanentos 7 ALMACEN Inportado con éxito
Departanentos [ CONSEJO Inportado con éxito
Departanentos 5 BENEFICIARIO Inportado con éxito
v
< >

Enviar a Excel |
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Importacion del catalogo de puestos via Excel®

@ Para acceder a esta funcionalidad, ingresa al Catalogo de puestos desde el menu Catalogos

y selecciona Puesto:

fJ CONTPAQI® No6minas - Interfaz Némina

| Archivo Edicion Ver Movimientos Vistas Bepurtesfgata’logus Procesos IMSS/INFONAVIT |

Empleado
LQ] \:] SORNS-HecKe ’ E I Prenémina Registro Patronal

Departamento

Periodo _ 17 - Quincenal del sdbado, 1 de septiembre de 201!

Turno

Tipo de periodo
Darinda

@ Una vez dentro, ingresa al menu Catalogo y selecciona la opcion Importar...

nina ’E‘

ﬂ Catalogo de puestos —

| Catdlogo Edicion Ver Ayuda

el X @ @ 2@ @

Borrar Buscar Deshacer Avyuda Cerrar

Guardar y nuevo Ctri+U

{ Exportar...

| meorac

i Eliminar... Ctrl+E |Nimero

': Configurar impresora... [Ninguno)
Bresentacion preliminar Mormibre
Imprimir Ctrl+P
Salir

@ Se desplegara una ventana, en la que se te solicitara el archivo de Excel® con la informacion de

los puestos que deseas importar, con las siguientes opciones:
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Afui =e mostrara el nomkbre
del archivo gue seleccionaste
para realizar la importacion .

- Haz clic agui para abrir el
Importacion de puestos desde Excel @ X quip .
i explorador de archivos vy
4 - seleccionar el archivo
fue deseas importar.

Archivo

Descargar ejemplo i

Haz clic agui para abrir
| un archivo de ejemplo, la
configuracian requerida

fue podras impaortar _ -
desde este madulo Aceptal \/ Cancelar L>< para la importacion.

son: XLS v XLSX. [—

Los tipos de archivos

Haz clic en este botdn sino
deseas continuar el proceso. Al
hacer esto, se cerrara la wventana
de importacion.

Una vez gue hayas
seleccionado el archivo con |3
informacian, presiona este botan
para continuar con el proceso.

Haz clic en la opcion Descargar ejemplo y revisa que el archivo que vas a importar coincida con
el archivo de ejemplo que te muestra el sistema. Si tu archivo no cumple con dicha configuracidn consulta
el tema: Archivo de ejemplo para la exportacion e importacion de catalogos
Una vez que tu archivo tenga la configuracién requerida, podras seleccionarlo en la ventana de
Importacion de puestos desde Excel® y presiona el botén Aceptar.

Toma nota:

Si ya tienes empresas en CONTPAQiI® Noéminas con puestos

- registrados y deseas importarlos a otra empresa del mismo sistema, sélo
necesitas exportarlos desde el mismo Catalogo de puestos, opcion
Exportar y en la carpeta de la empresa en la que se encuentran los
puestos, se generara la informacion en un archivo de Excel® ya con el
formato requerido.

Revisa que la informacion de las Columnas detectadas en el archivo de Excel®, coincida con la
columna Dato en Néminas y en caso necesario realiza los cambios que necesites y presiona el botén
Siguiente:
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I 7 Seleccién de columnas a importar — O X

En base al ttulo de las columnas del archivo, se hizo una relacidn con los campos de CONTPAQI® Mominas.
Para aguellas columnas no relacionadas, es necesano seleccionar una de las opciones proporcionadas

Columnas detectadas en Excel® Dato en Nominas

Nimero Nimero ITI
Nombre Nombre | - |
Descripcion del puesto Descripcion del puesto [ v]

* Las columnas gue son obligatorias para el sistema seran agregadas automaticamente si no se encuentran en

el archivo.
e Anterior |§iguiente % |§ancelar ><

Nota: Sitienes dudas en este paso y el proceso de importacion, consulta el tema: Asistente de importacion
del catalogo

(6

O Revisa que no haya celdas en color naranja para que puedas importar toda la informacion de tu
archivo, recuerda que puedes hacer doble clic sobre la celda naranja para conocer el motivo por el cual
se marca en dicho color y una vez que tengas todo listo, presiona el boton Importar:
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ﬂ Importacion catdlogo de puestos — [l X

Si el dato ya existe

Mo cargar el registro -
Buscar
v Nimero |Nombre Descripcion del puesto
V|7l (Ninguno)
vi®|1 VENTAS
||7 |2 DIRECTOR GENERAL
v |®)|3 GERENTE ADMINISTRATIVO CONTABLE
IF ®)|4 AUXILIAR CONTABLE
HOIE GERENTE DE PRODUCCION
|ﬁ (+)|6 AUXILIAR DE PRODUCCION
v ®|7 GERENTE DE BENEFICIO
||7 |8 AUXILIAR DE BENEFICIO
HOIE GERENTE COMERCIAL
||? |10 MIEMBRO DEL CONSEJO
|E @®|1 ENCARGADO DE ALMACEN
v ®|12 AUXILIAR DE ALMACEN

13 registros

D Para conocer el detalle del dato incorrecto, dar doble clic sobre la celda. .
e Anterior

Importar \L Cancelar
4

[] La celda no es editable para su actualizacién.

@ Al finalizar el proceso de importacion, podras consultar la bitacora del proceso para conocer el
resultado de la importacion.

Informacion

El proceso de importacion ha terminado.
! ! La bitAcora del proceso se encuentra en: C:\Compac\Empresas\ctinterfaz_Nomina\BitAcoralmportacidn_Puestos_30_07_2019 16_21 34.txt

éDesea ver |a bitdcora?
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[m 1 BITACORA DE IMPORTACION DE PUESTOS

BITACORA DE IMPORTACION DE PUESTOS

Usuario NOMINAS SUPERVISOR

Empresa . ctInterfaz Nomina
Fecha vy Hora de Inicio . 30-07-2019 16:21:34
Fecha y Hora de Finalizacidn : 30-07-2019 16:21:34
Si el registro ya existe Ho cargar el registro

<

Enviar a Excel

Total registros Ho importados 4

Total registros importados 9

Registros No importados

Catélogo Clave Nonbre Observaciones

Puestos 3 GERENTE ADMINISTRATIVO CONTAELE No se puede actualizar al puesto con el Numero 3 porque el registro ya existe
Puestos 2 DIRECTOR GENERAL No se puede actualizar al puesto con el Hamero 2 porque el registro ya existe
Puestos 1 VENTAS No se puede actualizar al puesto con el Numero 1 porque el registro va existe
Puestos 0 {Ninguno) El cddigo ya existe y estd seleccionada la opcidn "No importar el dato de entrada"
Registros Importados

Catalogo Clave Nonbre Observaciones

Puestos 12 AUXILIAR DE ALMACEHN Inportado con éxito

Puestos 11 ENCARGADO DE ALMACEN Inportado con éxito

Puestos 10 HIEMERO DEL CONSEJO Inportado con éxito

Puestos 9 GERENTE COMERCIAL Inportado con éxito

Cenar
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Validacion en Actualizacion de esquemas del
ADD

C15351, C15353

Beneficio

Desde que CONTPAQI® Herramientas complementarias tiene sus propias bases de datos, es necesaria
la actualizacion de esquemas del ADD, esta actualizacion ya se hacia desde versiones anteriores del
sistema, sin embargo, a partir de esta version se agrego una validacion que permite identificar si la base de
datos de la empresa es compatible con la version instalada del SACI. Aplica para casos en que los usuarios
por algun motivo se regresaron a una version anterior a la que tenian de CONTPAQI® Herramientas
complementarias o SACI.

Es decir, si CONTPAQI® Nominas detecta que la versibon de CONTPAQiI® Herramientas
complementarias es anterior a la version de su BDD (base de datos) o no es compatible con la version
instalada del sistema, no se ejecuta la actualizacion de esquemas ni se permite el acceso a la empresa,
hasta que se detecte que la version de SACI fue actualizada a la ultima version, o por lo menos a la
correspondiente a esa version de la BDD.

Por lo que al abrir las empresas, si la version de CONTPAQI® Herramientas complementarias es menor
a la de la BDD, se enviara el siguiente mensaje:

Y e W & 2 9

Abrir Empress Catdlogo  Respaldar  Restaurar Avuda  Cerrar

@ Abnendo Empresa: Esquema_nueva?

Empresas a las que el usuario iene acceso

EMPRESY Informacién N

[Predeter _

4ch|:rlue1| \p 718 - La empresa tiene una version mayor que la actual en el ADD e

Concliaci Mas informacién: Nota técnica—. —

EMP_155 |

EMP 158 - ~—_ Podras hacer clic en Nota técnica para
empt;sa_ consultar los detalles sobre |z situacion.
Empresa_ | Aceptar | Empre

Esquemal _ ' ‘ Esque

Esquema_nueval ctE squema_nueval C:\Compac\Empresas\ctE sque

LrayaT abular ctlrayaT abular C:\CompachEmpresasictLrayal

Respaldos_ ctRespaldog C:\CompachE mpresashctR ezpz

TicketLrayaTAB ctTicketLrayaTAB C:ACompachEmpresashctTicket

<Enter= Abrir Empresa £|nsart> Catdlogo de Empresas

Datos del respaldo

Ubicacion:  C:\Compach\EmpresashctE squema_ruevaZ\Respaldo
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De esta forma, aseguramos la integridad de los datos del usuario en el ADD, ya que de lo contrario podria
haber inconsistencias o pérdida de informacion.

Importante:

 Para poder abrir la empresa, sera necesario instalar la versibn mas
actual de CONTPAQI® Herramientas complementarias o por o menos la
correspondiente a la version de la BDD para que sea compatible con la estructura
que tiene la BDD del ADD de la empresa.

_ * La actualizacion de CONTPAQi® Herramientas complementarias, o de
esquemas, es recomendable que se lleve a cabo en horarios en los que no sea
necesario utilizar las aplicaciones y puedas permitir que el proceso se realice de
principio a fin sin interrupciones.

* Recuerda que después de que se haya aplicado alguna actualizacion a tus
empresas o BDD, no se deberia regresar a una version anterior de CONTPAQI®
Herramientas Complementarias ni de CONTPAQiI® Néminas.

Haz clic aqui si deseas consultar la Nota técnica con los detalles de este tema.
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Agregar Tipo de Relacion al Visor del ADD

C15908, C15909

Beneficio

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas es posible mostrar en el visor del ADD los atributos de
Tipo de relaciéon de CFDI relacionados, para poder identificar los CFDI cancelados y con cuales CFDI
fueron sustituidos.

Por lo que en el Nuevo Visor de Documentos Digitales, al que accedemos desde el menu Archivo,
se agrego una nueva clasificacion de etiquetas llamada CFDI Relacionado, que incluye los siguientes
tres campos:

O Tipo Relacion
O Tipo Relacion Desc
O UUID Relacionado

Dichos campos estan disponibles para ser agregados en las vistas, como se muestra en la siguiente
imagen:

? XML Emitidos > Méminas » Encabezado - m} x
= ® = (7
Referencia | | Obsenvaciones | | Expontar ZP | | Preliminar | | verxML | | Expedients | | XMLEnLinea | | Cerrar
—  Listado de vistas Fecha: e - A o -
v XML Emitidos Registro Patronal | ¥ Fecha Comprobante | Ejercicio | Periodo | Inicio Periodo | Fin Periodo Cédigo Empleado | Departamento | Nombre Receplor | Fecha Pago Estatus uuID | Tipo Relacién | Tipe Relacién Desc | UUID Relacionado | | @ 40D
— B - = v v - - - - - - - - = = e
_ 1 111N 10/09/2018 2018 16 16/08/2018 31/0812018 300 Ninguno Carrillo Hernandez..  31/08/2018 Timbrado 00000... ;
— 2 11111111111 1000912018 2018 16 16/08/2018 3110812018 200 SOPORTE Garcia LopezMana  31/08/2018 Timbrado 00000... @ Tipo Retacién
3 111 10/09/2018 2018 16 18/08/2018 31082018 100 ADMINISTRAC.. Martinez Gonzalez... 31/08/2018 Timbrado 00000, [ Tipo Relacién Desc
¥l UUID Relacionado
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Hoja Electronica del ADD en CONTPAQI®

Nominas
C15357, C15381, C15382

Beneficio
A partir de esta version de CONTPAQiI® Nominas, en el instalador CONTPAQiI® Herramientas
complementarias version 5.0.1, se incluye CONTPAQI® Hoja Electronica del ADD.

Por lo que al instalar o actualizar a dicha version de CONTPAQI® Herramientas complementarias, se
instalara en automatico CONTPAQI® Hoja Electrénica ADD con nuevas funciones para CONTPAQI®
Noéminas.

CONTPAQI® Hoja Electréonica del ADD

Cuenta con funciones que permiten extraer informacion de la base de datos de los sistemas CONTPAQI®
y del Nuevo ADD (Administrador de Documentos Digitales) en Microsoft® SQL Server.

Los datos a utilizar en las funciones, tienen el mismo nombre que las etiquetas del Nuevo Visor de
Documentos Digitales.

Al utilizar las etiquetas en las funciones y configurar tus formulas o reportes, toma en cuenta las siguientes
caracteristicas:

(O Las etiquetas de las funciones deben capturarse con el mismo nombre de las etiquetas del
Nuevo Visor de Documentos Digitales.

(O No es sensible a mayusculas y minusculas, por lo tanto puedes capturar con mayusculas
0 minusculas y mientras utilices los nombres correctos de las etiquetas, podras desplegar la
informacién.

(O Cuenta con ayudas integradas que puedes utilizar en cualquier momento. Podras desplegar la
ayuda correspondiente a cada funcion al estar configurandolas, con lo que se facilita y agiliza
la obtencion de datos.

() Puedes generar cédulas definidas y parametrizadas para simplemente actualizar datos vy
comparar la informacién de lo que tienes en tus CFDI vs tus registros de empleados, conceptos
y movimientos de la némina, utilizando tanto las funciones de CONTPAQI® Hoja Electréonica
del ADD, como las de CONTPAQI® Néminas ya conocidas.

(O Acceso a la informacién de hasta 30 empresas a la vez, permitiendo elaborar modelos de
informacion consolidada.

(O Los modelos electronicos que generes estaran disponibles para todas las empresas de tu
sistema CONTPAQI®.
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Requisitos para utilizar CONTPAQI® Hoja Electronica del ADD
Para poder explotar la informacion de los XML dentro de la Hoja electronica del ADD, considera los
siguientes requisitos:

Los XML deben ser de version 3.3 del Anexo 20

Utiliza la version 12.0.2 o posterior de CONTPAQI® Néminas

La Base de Datos del ADD debe estar migrada a SQL desde tu sistema CONTPAQI®
La version de Microsoft® Excel de la paqueteria de Office debe ser 2010 o posterior.

000

............... L el |
1

‘Toma nota:
i O ‘Las versiones de Microsot® Excel que puedes utilizar son:

'+ 32 0 64 bits
'+ Espanol o Inglés

1 1
............... I I I I R R L L L L L e |

Cerrar Office
Antes de instalar es necesario cerrar la aplicacion de Office en el equipo, pues de lo contrario no se
ejecutara la instalacion y se enviara la siguiente advertencia:

Instalar ot

La aplicacion de Office debe estar cerrada para continuar con
la instalacion. 5i hace clic en "Aceptar”, la aplicacion se cerrara.
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Configurar opciones de Excel®
También es importante que te asegures de que tengas varias configuraciones en Excel® para la
ejecucidén de macros y complementos, algunas de estas configuraciones son las siguientes:

Habilitar macros

@ Ingresar a Microsoft Excel® e ir al menu Archivo, seleccionar Opciones Yy hacer clic en Centro
de confianza y Configuracion del Centro de Confianza.

@ En Configuracion de macros, habilitar todas las macros y presionar el botén Aceptar:

Centro de confianza ? >

Editores de confianza : .
Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza

) I Deshabilitar todas las macros sin notificacidn
Deocurmentes de confianza ] B L
(! Deshabilitar todas las macros con notificacion

Catalogos de complementos de confianza | Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Complementos I [® Habilitar todas las macros (no recomendado; puede gjecutarse cédigo posiblemente
peligrosa)

Configuracidn de ActiveX

' Configuracién de macros Configuracidn de la macro del programador

Vista protegida Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Barra de mensajes
Contenido externo
Configuracién de bloqueeo de archivos

Opciones de privacidad

Aceptar Cancelar
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Ubicaciones de confianza

En ubicaciones de confianza, hacer clic en el botéon Agregar nueva ubicacidén, agregar la ruta de
ejecutables de CONTPAQI® Néminas y presionar el boton Aceptar:

Centro de confianza

Editares de confianza

. Ubicaciones de confianza

Documentos de confianza

Catdlogos de complementos de confianza
Complementos

Configuracién de ActiveX

Configuracién de macros

Wista protegida

Barra de mensajes

Contenido externc

Configuracién de bloqueo de archivos

Opcicnes de privacidad

Ubicaciones de confianza

Advertencias: Todas estas ubicaciones se tratan come fuentes de confianza para abrir archivos. 5i
cambia o agrega una ubicacién, compruebe que la nueva ubicacidn sea segura.

Ruta

| Descripcién

| Fecha de medificacion ~

Ubicaciones de usuario

ChCompac\Empresash,

Ubicaciones de directiva

ChLxB6) CompaciContabilidad,
Ch L xB6) Compach COMERCIAL

[C:‘a...les x80)\ CompaciMorminash,
ChFiles (x86)\Compac\Bancosh
C\Program Files (x88)\Compach,

Tt Office 15\Root\ Templates\,  Ubicacién predeterminada de E...
ChaMicrosoft\Excel¥XLSTARTY  Ubicacién predeterminada de E...
ChG 13 Root\ Office1 SVELSTARTY Ubicacién predeterminada de E...
ChamingiMicrosoft\ Templatest,  Ubicacion predeterminada de E...
CG 15 Root Officel SNSTARTUPY  Ubicacién predeterminada de E...
Ch..e 15\Root\ Office15\Libraryt,.  Ubicacién predeterminada de E...

17/09/2018 10:25 a.
17/09/2018 10:25 a.
17/09/2018 10:25 a.
17/00/2018 10:25 a.
31/01/2018 09:42 a.
15/12/2015 02:09 p.

333333

Futa de acceso:
Descripcidn:

Fecha de modificacion:

C\Program Files (x86)\Compaci Contabilidad',

17/09/2018 10:25 a. m.

Subcarpetas: Perrmiti
Agregar nueva ubicacian... I Quitar Modificar...
Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (no recomendadc)
[ ] Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza
Aceptar Cancelar

Habilitar complemento Hoja_Nomina_AddIn.xla

@ Desde las Opciones de Excel, ingresar a Complementos y hacer clic en el boton Ir:
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Opciones de Excel ? X
General Lo . . .
33 Vea y administre los complementos de Microsoft Office.
Farmulas
Datos Complementos
Revision Mombre = | Ubicacién | Tipo [[=]
Guardar Complementos de aplicacidn activos
Herramientas para analisis - VBA Ch BAENXLAM  Complemento de Bxcel
Idioma Hoja_Momina_Addin Chena_Addinxla  Complemento de Excel
Accesibilidad Lecturaxml ChaouraMLELA  Complemento de Excel
Avanzadas Complementos de aplicacidn inactivos
. _ . Acrobat PDFMaker Office COM Addin ChaficeAddindll  Complemento COM
Personalizar cinta de opciones CTiB_FlujoEfectivo_Addin C\..vo_Addinxla Complemento de Excel
Barra de herramientas de acceso rapido Euro Currency Tools Ch TOOLXLAM Cnmplementn de Bxcel
Fecha (¥XML) Cho.nghMOFLDLL - Accidn
Complementos Herramientas para analisis ChGALYS32XLL Complemento de Excel
] Hoja_Financiera_Addln Choara_Addinxla  Complemento de Excel
Centro de confianza Inguire ChantiveShimadll - Complemento COM
Microsoft Actions Pane 3 Pagquete de expansidn XML L—
Microsoft Power Map for Excel ChGWMSHELL.DLL - Complemento COM
Microsoft Power Pivot for Excel Cha.entAddindll Complemento COM
Microsoft Power View for Bxcel Ch.xcelClient.dll  Complemnento COM
Mombre de la persona (Contacto de Outlook) G LMAMEDLL  Accion
Solver ChGGLVERELAMS Complemento de Excel il
Complements:  Herramientas para analisis - VBA
Editor:
Compatibilidad: Mo hay informacidn disponible schre compatibilidad
Ubicacion: C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\rooth Office18\ Librany\ Analysis',
ATPVBAEM.XLAM
Descripcidn: Herramientas para anélisis - VBA
Adrninistrar: | Complementos de Excel "’l |
Aceptar Cancelar

@ Habilitar el complemento Hoja_Nomina_Addin y presionar el boton Aceptar:

Complementos ? )4

Complementos disponibles:
[ ] £TiB_FlujoEfectivo_Addin | |
[ ]Euro Currency Tools

[ ] Herramientas para analisis | T |

Aceptar

@ Herramientas para analisis - VBA

Wil Hnia Finanriera Addln

Exarminar...

/| Hoja_Momina_Addin

m - Aut tizacio
[ ]solver utomatizacion...

Hoja_Financiera_Addin
Hoja Financiera CONTPAQI
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Para trabajar adecuadamente con la Hoja electrénica del ADD, asegurate de tener configurado el idioma
Espaiol (México) en la pestafia Formatos del Panel de Control.:

B Regién X
Formatos  Ubicacién  Administrativo

Eormato:

Espariol (Mexico) w

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa e
Fecha larga: dddd, d' de 'MMMM' de ‘azaa e
Hora corta: hh:mm tt e
Hora larga: hh:mm:ss t w
Brimer dia de la domi

omingo w
semana:
Ejemplos
Fecha corta: 13/12/2018
Fecha larga: jueves, 13 de diciernbre de 2018
Hora corta: 02:08 p. m.
Hora larga: 02:02:57 p. m.

Cenfiguracién adicienal...

Aceptar Cancelar Aplicar
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Como ingresar a CONTPAQI® Hoja Electronica del ADD

Para que ingreses a la Hoja Electrénica del ADD, una vez abierta tu empresa en el sistema, realiza lo
siguiente:

=

@ Estando dentro de CONTPAQI® Noéminas, haz clic en el botén\—] de la Barra de
Herramientas principal del sistema o en el menu Reportes, submenu Hoja Electrénica y
presiona el botén Nuevo.

ﬂHDja Electronica — X ‘
Catadlogo Edicion Ver Ayuda

JIY & WL @ e -

Guardar Insertar  Borrar Deshacer Convertir Avuda Cerrar

Hoja para exportar hacia la prendmina
Hoja caleulo 1SR v Subs. al Emplea 2008
Hoja célculo ISR y Subs. al Emplec 2010
Comparativo céle. ISR 2008-2010 Nominas

Descripcion del modelo

Fiuta de ubicacion

Mombre de archivo

Si tiene hojas procedentes de NomiPAQ pusds
convertiras a CONTRAQ i® NOMIMAS usando e boton
“"Convertir".

@ Captura el nombre que desees para tu nuevo modelo de Excel® y presiona el boton
Guardar.
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{7 Hoja Electronica — bt
Catalogo Edicion Ver Ayuda

JddE W b @ &«

Muevo| Guardar | Insertar  Borrar Deshacer Convertir Ayuda Cerrar

«

Hoja para exportar hacia la prendmina A
Hoja calculo ISR v Subs. al Emplec 2008
Hoja calculo ISR v Subs. al Emplec 2010

Comparativo calc. ISR 2008-2010 Ndminas

< »

' Nueva HE del ADD Nérminas

Descripeion del modelo

Fiuta de ubicacion

[TNum HE ADD Nominas.xis -
Mombre de archivo

5i tiene hojas procedentes de NomiPAQ puede
convertirias a CONTPAQ i® NOMINAS usando &l boton
“Convertir’.

Por omisién, todos los modelos y/o reportes nuevos se guardan en la ruta <C:\Compac\Empresas
\Reportes\NOMINAS>.

.Toma nota:
‘Puedes crear tantos modelos necesites, no hay un limite en
-el numero de modelos electronicos.

@ Selecciona el nuevo modelo creado y presiona el botdn Ejecutar o haz doble clic sobre él.
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ﬂHDjaEledrc':nica — X ‘
Catalogo Edicion Ver Ayuda
d W E X B E R

Muevo Guardar Insertar  Borrar Deshacer Convertir Ayuda Cerrar

«

Hoja para exportar hacia la prendmina A
Hoja calculo ISR v Subs. al Emplec 2008

Hoja calculo ISR v Subs. al Emplec 2010

Comparativo célc. ISR 2008-2010 Ndminas

Mueva HE del ADD Nominas

Mueva HE del ADD MNdminas
Descripeion del modelo

C:\Compac\E mpresas\Reportes\Mominash
Futa de ubicacion

Mueva HE ADD Néminas. xls _-I
Mombre de archivo

| % Ejecutar ||
Si tiene hojas procedentes de NomiPAQ pueds

convertilas a CONTPAQ i® NOMINAS usando &l boton
“Convertir’.

CONTPAQI® Hoja Electrénica del ADD

Por omision, al entrar a la Hoja Electrénica se abrira la Empresa Activa, sin embargo, puede modificarse
mediante el botén Insertar empresa activa o Modificar empresa activa de la pestaina Parametros de
forma similar a la Hoja Electrénica de CONTPAQI® Noéminas ya conocida.

En la barra de menu superior podras observar la Hoja Electrénica del ADD, lo que te indica que ya esta
en ejecucion la Hoja Electrénica del ADD asi como el botén Némina, Néminas y Ayuda.
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Barra de herramientas

Hoja Electrénica ADD

¥  Nueva HE ADD Nominas - Modo de compati... Sagrario Hernandez @ 4:4

e
Hoja Electréonica ADD | Ayuda Acrobat  © Buscar

[T [T
REP

Facturas Pagos N&mina

Contabilidad Bancos Comercial Néminas | Ayuda

Listo

CFDI ra Documentos M| Ayuda T
F G |H| |
CONTPAQIi Nominas Hoja Electronica
Empresa activa
1| Lista de Empresas
2 Empresa Activa: 0
3
4 1 Interfaz Nomina ctinterfaz_Nomina 2018
5 2 Nominas20191201 ctNominas20191201 2019
6 3 Empresa 2019v12 ctEmpresa_2015v12 2019 e e
7 4
8 3 Funciones ADD
9 6 Insertar empresa
10 7
11 8
g 9 Eliminar empresa
13 10 P
14 11
15 12
16 13
17 14
4 | ExportarDYH | Parametros | Funciones | |Z|

FH O -+ 100%

-]

L et -

‘Recuerda:

'Si eliminas una empresa de la lista, no se eliminara de tu:
-sistema CONTPAQI®, simplemente no estara disponible para extraer:
.informacion desde la Hoja Electrénica.

Asistente de funciones (fx)

Jx

Este asistente te ayudara a utilizar las funciones de CONTPAQI® Hoja Electrénica del ADD.

Insertar Funcién
Selecciona la categoria CONTPAQi ADD CFDI para consultar la lista de funciones disponibles:

95




Insertar funcidn ? X

Buscar una funcion:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir
continuacion, haga clic en Ir

O seleccionar una categaria: | CONTPAQI ADD CFDHI A
i o Estadisticas ~
Seleccionar una funcion: Blsqueda y referencia
AcumuladoComprobante gkttt A
AcumuladoConcepto Texto
Acumuladolmpuestao Logica
DatoComprobante Informacion )
DatoComprobanteUUID Deflnl_darpcnr 2l usuario
DatoConcepta Ingenieria
DatoConceptoUUID Cubo b
Compatibilidad
AcumuladoComprobante(Da ., Filtro 1;..)
Obtiene la suma de valores ples] fz s nEe]

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar Cancelar

Argumentos de funcién
Al seleccionar la funcién se despliega el dialogo ventana Argumentos de funcién, para que registres los
valores de acuerdo a la estructura de la funcion:

Argumentos de funcidn ? >
DatoComprobante
Serie del documento || | =
Folio del documento | =
Tipo del documento | =
Dato el =
Empresa | =

Obtener dato de un CFDI por su serie, folio y tipo.

Serie del documento Serie.

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar Cancelar

‘Recuerda:

'Si tienes dudas sobre los datos que puedes utilizar en cada funcion:
% ‘0 deseas consultar la estructura que debes utilizar para obtener la:

-informacion, puedes consultar el link que se encuentra en la parte inferior.
'izquierda: Ayuda sobre esta funcion.
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Despliegue masivo de Nominas

Al ingresar a esta hoja, podras utilizar distintas funciones y tener acceso a los dialogos Néminas (CFDI
y documentos), asi como al manual de la Hoja Electronica del ADD desde el botén Ayuda:

Autoguardado (@ ) [ ¥  Nueva HE ADD Néminas - Modo de compati... Sagrario Hernandez

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar "ur‘istalHuja Electrénica ADDlA}fuda

Nomina Nominas | Ayuda

Documentos M| Ayuda T

o
M
=
!

‘Los botones que se muestran deshabilitados en la barra de iconos,’
.corresponden a los sistemas CONTPAQi® Comercial, CONTPAQI®:
‘Contabilidad y CONTPAQIi® Bancos, que también utilizan la Hoja:
- O Eelectr()nica del ADD. :

:De acuerdo al sistema en el que te encuentres y a lo que se requiera en;
‘dicho sistema, seran los dialogos que estaran disponibles.

iPara consultar el manual de referencia de CONTPAQI® Hojai
‘Electronica ADD, puedes hacer doble clic en el boton Ayuda de la hoja:
.electronica o hacer clic aqui. '

1
............... o L I I I R I R L L L e I T T R I R I N |

Despliegue Masivo NOmina Némina

Es un asistente que obtendra las llaves base o identificadores que te seran de gran utilidad al utilizar las
funciones de CONTPAQI® Hoja Electronica del ADD, pues podras hacer referencia a dichos datos de
acuerdo a la celda en la que se encuentren y con ello agilizas la configuracion de tus funciones o cédulas,
pues evitas buscar y capturar dicha informacién en las funciones.

Lo que se podra obtener es:

* Filtro de datos

* Tipo de Documento (Sobre-Recibos de Néminas).

* Datos llave a detallar (Cédigo Empleado, Ejercicio, UUID, Fecha Pago, Estatus, etc).

» Ordenamiento de las llaves (permite dar un ordenamiento a los datos que quieres imprimir, cambiar el

orden arriba y abajo).

Puedes seleccionar el Tipo de documento, Rango de periodos, Rango de fecha de pago, Rango de
empleados, Departamento, Registro patronal y Campos a imprimir, como se observa en la siguiente
imagen:
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Néminas X

Campos a imprimir

Tipo Documento: CFDI Nominas
P Encabezado ~ = uuIb 1
Versién Compl. Némina - RFC_RECEPK”
(@ Por rango de periodo Tipo Némina Cadigo Empleado {
Tipo Némina Desc = T!po F’grlodo
Tipo de Periodo: | | Ejercicio: |ZD‘IS | FechaPago E]e[C'C'O
Afio Pago e Periodo
Periodo Inicial: |1 | PeriodoFinal: |52 | Mes Pago

Fecha Inicio Pago
Fecha Fin Pago

() Par rango de fecha de pago Nim. Dias Pagados

Fecha Inicial: | 31/05/2019 Fecha Final: | 31/07/2019 CURP Patron
Registro Patronal
Total Separacion Indem...

Otros Filtros Origen Recurso
Empleado Inicial: | | Empleado Final: | | Origen Recurso Desc
Monto Recurso Propio
Depto. Inicial: | | Depto. Final: | | CURP Empleado
Cadigo Empleado
Registro Patronal. | | Nim. Seguridad Social v

Aceptar Cancelar

Una vez que seleccionaste los filtros para desplegar los datos (Tipo de documento, rango de fecha de
pago, etc.) y pasaste a la columna de |la derecha los campos a imprimir, se mostrara la informacion como
se muestra en la siguiente imagen:

UuID RFC Receptor Codigo Empleado Tipo Periodo Ejercicio Periodo
00000000-b910-4818-9bf4-f761118fb752 BACF6710256R4 300 04 2018 16
00000000-d65b-464d-98af-6acaa78e68bf GOGR570818MG6 200 "04 2018 16
00000000-51dc-4e5f-87cc-60056bfaffob  EAGS780925QX5 100 "04 2018 16

Despliegue Masivo Nominas 'MNéminas
Al hacer doble clic en el boton Néminas, se desplegara la siguiente ventana para que

configures tus filtros de acuerdo a la informacion que necesites:
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Sobre Recibos

Tipo Documento:

(® Por rango de periodo

Tipo de Periodo:

Sobre Recibos de Namil

> Ejercicio: 2018

Periodo Inicial: |1

Periodo Final: |52

() Porrango de fecha de pago

Fecha Inicial: | 17/05/2019
Otros Filtros
Empleado Inicial:
Depto. Inicial:

Registro Patronal:

Fecha Final: | 17/07/2019

~ | Empleado Final:

w Depto. Final:

Campos a imprimir

=]

<<

Tipo Periodo Desc
Ejercicio

Periodo

Cadigo Empleado
UuiD

Estatus

Fecha Pago
Fecha Inicio Pago
Fecha Fin Pago

Aceptar

Cancelar

Y observa que te mostrara informacién de acuerdo a los filtros seleccionados, y como en este caso
pasamos a la columna de la derecha, todos los campos disponibles, el despliegue masivo te mostrara

todos esos datos:

Tipo Periodo Desc Ejercicio Periodo

Quincenal 2018
Quincenal 2018
Quincenal 2018

16 001 00000000-51dc-4e5f-87cc-60056bfaffOb
16002 00000000-d65b-464d-98af-6acaa’ 8e68bf
16003 00000000-b910-4818-9bf4-f761118fb752

Codigo Empleado UUID
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Fecha Pago

31/08/2018 16/08/2018
31/08/2018 16/08/2018
31/08/2018 16/08/2018

Fecha Inicio Pago Fecha Fin Pago

31/08/2018
31/08/2018
31/08/2018



Hoja de Funciones del ADD
Esta hoja de funciones estara disponible en los nuevos modelos de Excel® que generes, de acuerdo a
lo explicado en el tema: Cémo ingresar a la Hoja Electronica del ADD.

Al ingresar a la pestafia Funciones ADD, encontraras la documentacion sobre la Hoja electrénica del
ADD para CONTPAQI® Néminas, como se observa en la siguiente imagen:

Autoguardado (@ ) =)o HEADDNomina2 - Modo de compatibilidad - Excel Sagrario Hernandez @ L |
Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas Datos  Revisar  Vista |Hoja Electrénica ADD | Ayuda  Acrobat 2 Buscar 1% Compartir 7 Comentarios
Nomina cabili anco Néminas =~ Ayuda
CFDI (1 Documentos M| Ayuda =
F10 - fr

1

2

3 CONTPAQ/
4 - V 4 -

a4 Hoja Electronica del ADD ’
? Software empresarial facil y completo

8

190} Documentacién de CONTPAQI® Hoja Electrénica del ADD

11 En esta seccion encontraras [os ternas de posible

12 | Temas de posible consulta: consulta, coma las funciones disponibles v su

13 | Tema 1. Funcicnes de CONTPAQI® Hoja Electrénica del ADD Q esctructura, etiquetas o datos para las funciones,
forma de utilizar las funciones y consideraciones

14— Dato preciso del CFDI Némina |
157 Acumulados |
16
17 | 1
» | Hojal | Hoja2 | ExportarPDO | ExportarDYH | Parametros | Funcionesl Funciones ADD I @ 4| | »

Listo chnﬁguracién de visualizacién H [ - [ ] + 100%

Tipos de funciones
La siguiente tabla describe los tipos de funciones de la Hoja Electrénica del ADD:

Funciones | Descripcion |
;Son funciones que pueden obtener un dato preciso o especifico deI
'CFDI a partir de una llave o identificador. |

Dato Preciso ;Los datos que se pueden obtener son a nivel:

Encabezado del CFDI
« Detalle del CFDI

R L L L e PP B e e e e e e

;Son funciones que pueden obtener un acumulado de importes a partlr
'de un esquema de multifiltros. .

Acumulado de Datos ;Los datos que se pueden obtener son a nivel:

Encabezado del CFDI
« Detalle del CFDI

....................................................................................................................................................................................................

Funciones de Dato preciso
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Las funciones disponibles de Dato preciso disponibles en esta version para CONTPAQI® Néminas, son
las siguientes:

28 |Tema 1. Funciones de CONTPAQI® Hoja Electronica del ADD
29
30 |Funciones que muestran el dato preciso del CFDI Némina
Ky
Obtiene datos del encabezado o Totales de
. un CFDI de Néminas por medio del UUID. Es . =DatoNominaUUID{"4A1B43E2-1183-4AD4-
1 : N
DatoNominalUID uuiDy dato, [nNEmpresal T R T, [ DatoNominalUID{UUID, Date, [nEmprezal) AIDE-CIDATETAESBA" “Total’)
32 empresa es opcienal
Obtiene datos del movimiento del _ ) - c
2 DatoMovtoNominaPDO UUID, tipe concepto, nimerc de concepto, dato, percepciones, deducciones u otros pages a :=DatoMovteNeminaPDO{UUID, TipeConcepto, ;g;gur;:gt;rdummaPDO( BE6A 3554562
[nEmpresa) partir del tipo y ndmero de concepte que el {NumeroConcepte, Dato, [NEmpresa]) - ST T DO T
33 usuario tenga como control interno G2B0SEO0E AL ERE N aGemvaday)
Obtiene datos del movimiento del
percepciones, deducciones u otros pages a
partir del tipo ¥ ndmero de concepto ¥ la
clave del SAT gue tenga asignado. _ . . =DatoMovtoMominaClaveSAT("BE46A385-
3 ; DatoMovtoNominaClave SAT :UUID, Tipo Concepto, Clave SAT, Date, [nEmpresa] :En caso de existir 2 conceptos con el mismo ali;a:}ggil.rftu[:lﬂc;m?:é‘,:\.frE;Ss,;\]'I"(UUID. TipoConcepto, AIBT-4381-8188-
tipo v clave del SAT =i el dato es un importe ! ! P g 32B03EODF4DA" "DED" 001" "Gravado™)
acumulara los importes, caso contrario
mostrara el primer dato gue se encuentre en
34 el CFDI
Obtiene datos del movimignto del
. . . percepciones, deducciones u otros pages a i=DatoMovtoNominald{UUID, MumeroMovimiento, =DatoMovtoMominald("BE48A385-A367-
< Uatchioviolominald PULE e ieovinenin dai lNEmssal partir de la posicidn gque se encuentre en el iDato, [nNEmpresa]) 43B81-3188-32B03E0DF4DA" 1 "Gravado™)
35 CFDI

Las funciones disponibles de Acumulado disponibles en esta version para CONTPAQI® Néminas,

son.

39 [Funciones que acumulan la informacion del comprobante de nomina

40

41

42

43

44

45

46

AcumuladoNOMPeriodo

Obtiene el acumulado de los importes del
encabezado o totales del CFDI partiendo del tipo
de periodo, ejercicio v numero del periodo

=AcumuladoNomPeriodo(Dato, TipoPeriodo,
Ejercicio, Periodolnicial, PericdeFinal,
[nEmpresal, Fittro1, Walori, Filtre2, Valor2,

=AcumuladeNOMPeriodo("Total Sueldo™,
"Quincenal”, 2019, 1, 8)

AcumuladoNOMFechaPago

Obtiene el acumulado de los importes del
encabezadoe o totales del CFDI partiendo de la
fecha de pago de los CFDI

=AcumuladeNomPericdo(Dato,
FechalnicialPago, FechaFinalPago,
[nEmpre=al, Fitro1, Walor1, Filtro2, Valor2

=AcumuladeNOMFechaPage(™Total Gravado Perc.”,
"04./0142019" 3110120197

AcumuladoPDOPeriodo

Obtiene el acumulade del importe, gravado o

exento de percepciones, deducciones y otros
pagos, partiendo de tipo de periodo, ejercicio y
numero del periodo, tipe ¥ numero de concepto

=AcumuladePDCOPericdo(Dato, TipoPeriodo,
Ejercicio, Periodolnicial, PericdoFinal,
NumeroConcepto, [nEmpresa], Fitro1,
Valorl, Fitre2, Valer2, Fitro3, Valor3, ...

=AcumuladePDOPericdo["Exento” "Quincenal” 2019
1,5, "0TR""0017)

AcumuladoClave SATPeriod
o

Obtiene el acumulado del importe, gravado o
exento de percepciones, deducciones y otros
pagos, partiendo de tipo de periodo, ejercicio y
nimero del periodo, tipe v clave del SAT del

=AcumuladoeClaveSATPeriodo(Dato,
TipoPeriodo, Ejercicio, Periodolnicial,
PericdoFinal, NumeroConcepto, ClaveSAT,
[NEmpresal, Fitro1, Waler1, Fitre2, Valorz2,

=AcumuladeClaveSATPericdo"Gravado™ "Quincen
al" 201915 "PER" "0017)

AcumuladoPDOFechaPago

Obtiene el acumulade del importe, gravado o
exento de percepciones, deducciones y otros
pagos, partiendo de la fecha de page, el tipo y
nimero de concepto

=AcumuladoePDOFechaPago(Dato,
FechalnicialPago, FechaFinalPago,

TipoConcepto, NumeroConcepto, [NEmpresal],

Fittrod, Walor1, Fitro2, \alor2, Filtro3, Valor3,

=AcumuladoPDOFechaPago"Gravado™ "01/01/201
g" "31/01/2019" "DED","001™)

AcumuladoClaveSATFechaP
ago

Obtiene el acumulade del importe, gravado o
exento de percepciones, deducciones y otros
pagos, partiendo de la fecha de pago, el tipoy
clave del SAT del concepto

=AcumuladeClaveSATFechaPago(Dato,
FechalnicialPago, FechaFinalPago,

TipoConcepto, ClaveSAT, [nEmpresa], Filtro1,

“alori, FitroZ, Valor2, Fitro3, Valor3, ...

=AcumuladoClaveSATFechaPago("Gravado™, "01/0
1201597 "31/01/20197 "DED™, 0017}

Apoyate en las columnas Descripcidon y Nomenclatura que tiene la hoja Funciones ADD de
CONTPAQI® Hoja Electrénica del ADD para que utilices la mas conveniente.

La Descripcion indica para qué sirve la funcion y la Nomenclatura indica los datos que necesita la
funcion.

Toma nota:

Los datos deben estar en el orden que muestra la nomenclatura, si no
lo haces, los valores que captures no se reconoceran como validos.
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Consulta la lista completa de etiquetas desde la pestafia Funciones ADD:

A

49 | Tema 2. Etiquetas a utilizar dentro de las funciones
50 Etiquetas para DatoNominaUUID
51
52 [ 1 Estatus Muestra el estatus del comprobante
53| 2 Referencia Muestra la referencia del comprobante
£4 | 3 Observaciones Muestra las obzervaciones del comprobante
- 4 Asociado Contabilidad E;Eitr:nség:-,f;bﬂg?dbﬂnt& e=ta asociado a una
EG| & Validez Muestra la validez del comprobante
57 1] FEain dDEoE::nc:ﬁsién L Muestra la fecha de cancelacion del comprobante
Estado de Cancelacion del ;Muestra el estado de la cancelacion del
58 7 Documento comprobante
59| 8 Version Comprobante Muestra la version del comprobante
60| 9 Serie Muestra la serie del comprobante
61|10 Folio Muestra el folio del comprobante
B2 | 11 o Muestra el UUID del comprobante
63| 12 Fecha Comprobante Muestra la fecha del comprobante
64 | 13 NGm. Cla. Pago Tfiiiﬂhi?fmem e EliEnts gE gaE g del
G5 | 14 Lugar Expedicion Muestra el lugar de expedicion del comprobante
6g | 15 Lugar Expedicion Deac E;J;ztrgﬂb:aﬂn;l:scripcidn del lugar de expedicion del
67 | 16 Fecha Timbrado Muestra la fecha de timbrado del comprobante
68 |17 RFC Emisor Muestra el RFC del emizor del comprobante
69 | 18 Nombre Emisor Muestra el nombre del emizor del comprobante
70| 19 Reégimen Fiscal Muestra el régimen fiscal del comprobante
71| 20 REgimen Fiacal Desc Tf::t;ﬂhlfnilfscnpcmn dEl TEGITET fiEEE del
72| RFC Receptor Muestra el RFC del receptor del comprobante
73 22 Nombre Receptor Muestra el nombre del Receptor del comprobante
74|23 Total ISR Retenido Muestra el total de ISR retenido del comprobante
75| 24 WVersion Compl. Nomina iMuestra la versian del complemento namina
76| 25 Tipo Ndmina Muestra £l tipo de ndmina
77|26 Tipo Nomina Desc Muestra la descripcion del tipo nomina
T8 | 27 Fecha Pago Muestra la fecha de pago de nomina
79|28 Fecha Inicio Pago Muestra la fecha de inicio de pago de namina
80 | 29 Fecha Fin Pago Muestra la fecha de fin de pago de nomina
8130 HNum dias Pagados Muestra el nimero de dias pagados
1 ... tarD¥H Parametros Funciones Funciones ADD
Importante:

Para facilitarte el uso y configuracion de las funciones, te sugerimos
consultar el manual de referencia de CONTPAQI® Hoja Electrénica
ADD, puedes hacerlo desde el boton Ayuda de la hoja electronica o
haciendo clic aqui.
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SQL Express 2017 sugerido para CONTPAQI®

Nominas
C16843

El 9 de julio del 2019 finalizé el soporte de SQL Server 2008 y 2008 R2 y para el 14 de enero 2020, la
empresa Microsoft® anuncié también el fin de soporte de Windows 7, Windows Server 2008 y 2008
R2, esto como parte de sus politicas del Ciclo de Vida de Soporte.

Por lo que ahora, en CONTPAQI® Néminas, se incluye la version en inglés de Microsoft® SQL Server
Express 2017 a 64 bits integrada en el instalador, ya que esta no valida la configuracion del idioma del
equipo y esto facilita la instalacion de SQL.

Beneficio

Al instalar Microsoft® SQL Server Express 2017, las bases de datos tienen mayor rendimiento gracias
a la compresion de datos mejorada, incluye varios niveles de proteccion, lo que hace que las bases de
datos sean menos vulnerables.

Contar con las versiones mas recientes de Microsoft® y de las aplicaciones CONTPAQI®, te permite
obtener grandes beneficios, como el acceso a nuevas caracteristicas asi como el soporte técnico
correspondiente.

Configuracion
La instalacion de Microsoft® SQL Server Express 2017 a 64 bits se realizara cuando se trate de
instalaciones nuevas, es decir, cuando el equipo no cuente con SQL Server.

En el caso de instalaciones ya existentes de CONTPAQI® Néminas de versiones 11.4.1 o inferiores,
cuando actualicen el sistema a la version 12.0.2, se realizara una actualizacion normal y seguiran
trabajando con la instancia que tienen configurada, incluso cuando tengan versiones distintas a
Microsoft® SQL Server.

Importante:

Toma en cuenta que SQL 2017 solo tiene version a 64 bits, para el caso de aquellos

equipos que cuenten con sistema operativo de 32 bits, la versiéon de Microsoft®

SQL Server incluida en el instalador no es compatible, esto sera detectado por

CONTPAQI® Néminas y enviara un mensaje avisando que se debera instalar por
O separado la version de SQL correspondiente a la de su equipo.

El mensaje es el siguiente:

"Se detectd que cuenta con un sistema operativo de 32 bits, la version de Microsoft
SQL Server incluida en este instalador no es compatible con su sistema operativo,
se recomienda descargar e instalar una version compatible.

Version recomendada: Microsoft SQL Server 2014 32 bits".
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Sitienes Microsoft® SQL Server 2008 R2 instalado en tu equipo, considera que esta versién ya no cuenta
con soporte técnico por parte de Microsoft®, por lo que te recomendamos actualizar a cualquiera de las
siguientes versiones SQL Server: 2014 o0 2017 y migrar las bases de datos para seguir manteniendo la
compatibilidad con los sistemas CONTPAQI®.

Te sugerimos revisar la compatibilidad de las aplicaciones CONTPAQI® vs Microsoft® haciendo clic aqui.
Consulta aqui el tema, desde el sitio oficial de Microsoft®.
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Mejoras
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Cancelacion de recibos

Folio-Ticket: D17140

En versiones anteriores no era posible cancelar recibos electrénicos, cuando el RFC del patron o empresa
contenia un &.

A partir de esta version ya es posible realizar la cancelacidn con este escenario, como se observa en
las siguientes imagenes:

j BitacCancelacion_2019QuincenalP1(24-07-2019 13_08_02).txt Bloc de notas — O x

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

Cancelacion de recibos electrénicos y aviso de cancelacion al SAT| ~
CONTPAQI® Nominas v12.0.2

CONTPAQI® Servidor de Aplicaciones 5.0.0.10

Fecha y hora de inicio: 24/07/2019 01:08:02 p. m.

Empresa: 1201_otro

RFC: H&ES51128469

Periodo: 1 Quincenal del 01/01/2019 al 15/01/2019

Total CDFI Procesados: 1

Errores

Recibos pracesados

CODIGO NOMBRE EMPLEADO TIPO RECIBO NETO SOBRE-RECIBO uuID ESTADO SAT 'ESTADO NOMINAS ESTADO ADD OBSERVACIONES

111 U Normal 11727.00 0B28793B-B73F S 1F===w@=13FA3F UUID Previamente cancelado Cancelado Cancelado

Se agregd el archivo XML con el acuse de cancelacian del SAT al ADD, para visualizar desde el ADD seleccioné el recibo electronico cancelado y presione el boton expediente.
La autoridad recibio la solicitud de cancelacion de estos CFDI, se recomienda presionar el boton "Actualizar estado” del modulo de cancelacion para saber si los comprobantes con estado Cancelacion en proceso ya se encuentran cancelados.

Fecha finalizacion : 24/07/2019
Hora finalizacion : 01:08:29 p. m. v
{7 Cancelacion recibos electrénicos - O X

) LR S 9)

Cancelar recibos Otra busqueda Exportar Actualizar estado Cerrar
Este proceso cancelara los recibos electrénicos seleccionados y dara aviso al SAT de su cancelacidn, los sobre recibos quedardn disponibles para volver a ser emitidos.

PERIODO: (Quincenal No. 1 del 0170172019 al 15/01/2019

| Cancelar Codigo Nombre Tipo recibo Fecha y hora Fecha de Neto uuID Estado
de emision Pago sobre-recibo
"""" i Rt Ure= =— Normal 24/07/2019 12:59:54  15/01/2013 $11,727.00 0B23793E=mme=====BABC5113 | Cancelado g
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Envio masivo de recibos electronicos

Folio-Ticket: D16985-T2019071710000625

En la versidon 11.4.1 de CONTPAQI® Néminas, se presentaban inconvenientes en el Envio masivo de
recibos electronicos.

Ahora a partir de la version 12.0.2 de CONTPAQI® Noéminas, el envio de recibos electronicos via correo,
ya se realiza de manera correcta.

Otros tickets: 2019070510000906, 2019062810007029.

Importante:

Recuerda que cuando se utilizan las cuentas electronicas gratuitas (gmail,
hotmail, yahoo, etcétera), para enviar los recibos electrénicos en CONTPAQI®
Noéminas, aunque en la bitacora del sistema se indica que los recibos fueron
enviados, en el archivo "saci.log" se registran diferentes mensajes indicando que
no se pudo realizar el envio de los correos.

Esta situacion se debe a que las cuentas gratuitas (de Google, Microsoft, Yahoo)
tienen un limite de envio de correos diarios y es una restriccidon propia de ese tipo
de cuentas, por lo tanto, es una situacion ajena a nuestro sistema CONTPAQI®
Noéminas.

- O Cada dominio tiene un limite de mensajes definido y una solucion al mismo.
Para consultar los detalles sobre esta situacion, te recomendamos consultar la

nota técnica correspondiente, haciendo clic en el siguiente tema:
Limite de envios de correo electronico.

NOTA: La mejora de esta versién en el Envio masivo de recibos electrénicos,
es independiente a los limites que tienen las cuentas de correo gratuitas
especificadas aqui.

Ejemplo:
Si el servidor de correos que utiliza un usuario, aplica topes de 500 correos

maximo por dia, CONTPAQiI® Néminas no podra enviar mas que esos 500
recibos por la limitante del servidor de correo utilizado.
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Finiquito
Folio-Ticket: D16338-T2019052810004613

Al deshacer finiquitos desde esta version, el sistema responde correctamente, permitiendo deshacer el
proceso de finiquito sin inconvenientes.

Antes de esta version, se bloqueaba el sistema al intentar deshacer finiquitos, en algunos escenarios de
empresas donde habia inconsistencias a nivel de base de datos.

Folio: D16457

A partir de esta version de CONTPAQI® Néminas, ya se muestra el concepto del Subsidio al empleo
(sp) causado junto con el Subsidio al empleo acreditado, una vez que el finiquito se divide en Finiquito
ordinario y Finiquito de indemnizacién.

Anteriormente el Subsidio al empleo acreditado, se mostraba en el Finiquito ordinario, mientras que
el Subsidio al empleo (sp) causado, se enviaba al Finiquito de indemnizacién, debiendo estar juntos;
esto ocurria en casos en los que antes de calcular el finiquito se desmarcaban algunos conceptos como:
20 dias por ano y Prima de antigliedad. Y después de calcular y aplicar el finiquito, se movian todos
los conceptos.

Folio: D16763

Timbrado de finiquitos. A partir de esta versién, los documentos de finiquitos se generan correctamente,
permitiendo que sean timbrados de manera correcta.

Anteriormente, al intentar timbrar algunos recibos de finiquitos, la bitdcora mostraba el mensaje “La
fecha de inicio de la relacion laboral debe ser menor o igual a la fecha final del pago”.
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Reportes

Folio: D16457, D15881

El reporte Estimacion recalculo anual con aguinaldo que se genera desde el menu Reportes, submenu
Cierre anual, ya muestra el importe correcto tomando en cuenta los dias de aguinaldo, en la columna
Base Gravable con Aguinaldo a partir de esta version.

Anteriormente este reporte no sumaba los dias de aguinaldo, al importe de la Base Gravable con
Aguinaldo.

Folio-Ticket: D16864-T2019070410005583

A partir de esta version, el reporte Lista de raya que se genera desde el menu Reportes, submenu
Calculo de ndmina, ya coinciden las horas trabajadas del empleado, cuando se seleccionan todos los
empleados en los filtros del reporte y cuando sélo se selecciona un empleado.

Anteriormente este reporte no mostraba las mismas horas trabajadas del empleado, al comparar el reporte
cuando se generaba solo para un empleado y cuando se seleccionaban todos los empleados. EI mismo
empleado en un reporte y otro, tenia diferentes horas.

Folio-Ticket: D16988

El reporte Kardex del empleado, ya se muestra adecuadamente cuando hay empleados a los que no
se les ha calculado la ndbmina.

Antes de esta version, dicho reporte mostraba un renglén en ceros en los registros de empleados
pendientes de calcular la ndmina, sin mostrar informacion del empleado como cédigo y nombre, cuando
en los filtros del reporte se seleccionaban todos los empleados, incluyendo importes en cero y empleados
dados de baja.
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Sobre-recibo

Folio: D17149

En esta version ya se activan y desactivan correctamente los botones Anterior y Siguiente, cuando el
empleado tiene mas de un recibo en el periodo y se realiza la insercion de nuevos movimientos a alguno
de los recibos previos al ultimo.

En la versidén anterior, habia conflicto con la activacion y desactivacién de dichos botones, en el caso
especificado.
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IC Luis Moisés Vazquez Moreno Maria Susana Hernandez Valenzuela
Lider de producto CONTPAQI® Nominas LI Lourdes del Sagrario Hernandez Pacheco
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